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GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de esta convocatoria se entendera por:

Area Técnica

Area usuaria de los bienes o servicios, objeto de la contratacion
con conocimientos técnicos sobre [os mismos.

Documento que contiene las condiciones  técnicas,
administrativas y legales, bajo las cuales seran contratados los

Bascs bienes o servicios, asi como también las formalidades que los
licitantes deberan cumplir al presentar su propuesta.
Comité de Adquisiciones de Bienes, Arrendamientos,
Comité Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Municipio de
Oaxaca de Juarez.
Contraloria | Organo Interno de Control Municipal.
Contratante | Municipio de Oaxaca de Juarez.
Eonirato Documento que formaliza y _regula Io's d_erechos y obligaciones
entre los contratantes y el licitante adjudicado.
e r— La '_Se'cretaria de Ac_lmini_s’tracién y Finanzas a través de la
Oficialia Mayor y la Direccién de Recursos Materiales.
Documento emitido por el Area Técnica en el cual se asienta el
Dictamen analisis de las propuestas técnicas y economicas presentadas y
técnico- en el cual se determina el cumplimiento o incumplimiento de las
econdémico ofertas con base en los requisitos establecidos en la

convocatoria.

Domicilio de la
contratante y

Avenida Morelos 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez,
Oaxaca, C.P. 68000.

Convocante
La verificacién de la existencia de bienes o servicios, de
L proveedores a nivel estatal y del precio prevaleciente en el
Investigacion : i 5
mercado, basado en la informacion que se obtenga de
de mercado . ia i . 3
organismos publicos o privados Yy del fabricante o
comercializadores de los bienes o servicios requeridos.
Licitacién Licitacion Publica Estatal
- La persona fisica o moral que participe en la presente licitacion
Licitante . i
de conformidad con lo que establece la convocatoria.
Licitante Licitante que resulte ganador del proceso de licitacion conforme
adjudicado a las reglas establecidas en la convocatoria
Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Ley Prestacién de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e

Inmuebles del Estado de Oaxaca.
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Contratacion consolidada del Servicio de impresiéon blanco y
negro y a color, fotocopiado y escaneo de documentos por

Oﬁé?tt:(:?;la consumo para las diversas dependencias del Municipio de
Oaxaca de Juarez, mediante contrato abierto, para el ejercicio
2025,
Padrén de El Padrén de proveedores de bienes y servicios con que cuenta
proveedores | el Municipio de Oaxaca de Juarez
. Clasificacion ordenada de los bienes o servicios a licitar
Partida : e o
contenida en las especificaciones técnicas.
Es aquel que, derivado de la investigacion de mercado realizada,
Preci resulte superior en un diez por ciento (10%) al ofertado, respecto
recio no ) . . i
aceptable del que se observa como mediana en dicha investigacion, oen
su defecto, el promedio de las ofertas presentadas en la misma
licitacion.
Presupuesto | Presupuesto de Egresos del Municipio de Oaxaca de Juarez,
de egresos | para el gjercicio fiscal 2025.

Proposiciones

Propuesta técnica y economica solicitada en las presentes
bases.

Propuesta
técnica y
econdémica

Documentos que entregan los licitantes en sobre cerrado en la
fecha y hora estipulada por la Convocante, con la informacion,
documentos y requisitos solicitados en las bases, para presentar
su oferta de los bienes o servicios objeto de la licitacion.

Proveedor

La persona fisica o moral que reline los requisitos exigidos por
la ley, para la celebracién del contrato de adquisiciones,
arrendamientos o servicios regulados por la misma.

Reglamento

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de
Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.
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1.-Datos generales de la Licitacién.

El Municipio de Oaxaca de Juarez, realizara la Licitacion Publica Estatal Presencial
numero LPEIMOJIOMISAYFIOMIDRMYSGIIMPRESIONYFOTOQOPIADOH0!2025 para la
CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y NEGRO Y
A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR CONSUMO PARA LAS
DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ, MEDIANTE
CONTRATO ABIERTO, PARA EL EJERCICIO 2025; lo anterior en cumplimiento de los
articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 137 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 120 de la Ley Organica
Municipal del Estado de Oaxaca; 1 parrafo primero y cuarto, 7, 11, 25 fraccion VI, 28
fraccion V, 32 fraccién |, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 42, 43, 44, 52, 53, 54, 59, 61y
demas relativos y aplicables de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Qaxaca; 1, 19 fraccién V, 27, 32, 33, 34, 35, 36, 37,38,41 y
demas relativos y aplicables del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca. Por lo anterior, la Secretaria de
Administracién y Finanzas, a través de la Oficialia Mayor y la Direccion de
Recursos Materiales del Municipio de Oaxaca de Juarez, convoca a todas
aquellas personas fisicas o morales que tengan su domicilio fiscal en territorio estatal,
estén al corriente en sus obligaciones fiscales y cuyo objeto social esté directamente
relacionado con la contratacion objeto de la presente convocatoria, en términos de lo
establecido en el articulo 32 fraccion | de la Ley de Adquisiciones de Bienes,
Arrendamientos, Enajenaciones, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca, a participar en el proceso de Licitacion
Publica Estatal, la cual se desarrollara de manera presencial.

Ninguna de las condiciones contenidas en las presentes bases podra ser
negociadas; por tal motivo los licitantes al presentar formalmente a la
Convocante sus proposiciones, aceptan sin reserva todos y cada uno de los
términos y condiciones previstos en las presentes bases y sus anexos.

Las disposiciones de las presentes bases estan fundadas en la Ley y Reglamento, por
lo que todo aquello no previsto, lo resolvera la Convocante con apego a dichos
ordenamientos.

Las presentes bases podran ser modificadas en virtud de:

a. Las preguntas y respuestas que se formulen por los licitantes o,
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b. Por adiciones o precisiones que la Convocante, Dependencia o Entidad realicen
a las mismas.

Las cuales deberan ser asentadas en el acta que se levante con motivo de la junta de
aclaraciones, mismas que formaran parte integrante de las bases del procedimiento
licitatorio.

Dichas modificaciones deberan ser consideradas por los licitantes para la elaboracion
de sus propuestas y no deberan limitar la participacién de proveedores.

1.1 Numero de Identificacion y caracter de la licitacion.

El numero asignado a esta licitacion es
LPE/MOJ/OM/SAYF/OM/DRMYSG/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025, la cual es de
caracter Estatal y Presencial, en términos del articulo 32 fraccién | y 35 de la Ley.

1.2 Origen de los recursos y partida presupuestal

De conformidad con el articulo 7 primer parrafo de la Ley, se cuenta con recursos
fiscales 2024 en la partida especifica, como a continuacién se detalla, segun el oficio
de suficiencia presupuestaria de nimero TM/0823/2025, signado por la Tesorera
Municipal

Partida Nombre de la partida
33611 Servicio de apoyo administrativo, fotocopiado e impresion

1.3 Medios a utilizar para recibir proposiciones

La licitacién sera de manera presencial, conforme a los términos del articulo 35 de la
Ley, por lo que no se recibiran proposiciones enviadas a través del servicio postal, de
mensajeria o electronica.

1.4 Idioma

Las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol, precisando que la
documentacion que el licitante presente referente a la propuesta técnica, tales como
folletos, catalogos, fotografias, instructivos, manuales de uso o similares, que vengan
en otro idioma diferente al espafiol seran acomparados de una traduccion simple al
espaniol, segun el articulo 28 fraccion | inciso e) del Reglamento.

1.5 Moneda
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Los licitantes deberan presentar sus propuestas econémicas en la moneda de curso
legal en los Estados Unidos Mexicanos (pesos mexicanos).

2. Objeto y alcance de la licitacién.

OBJETO: Contratacién consolidada del servicio de impresién blanco y negro y
a color, fotocopiado y escaneo de documentos por consumo para las diversas
dependencias del Municipio de Oaxaca de Juarez, mediante contrato abierto,
para el ejercicio 2025.

Alcance: La licitacién que nos ocupa, esta integrada por UNA PARTIDA, detallada en
el ANEXO A de las presentes bases de licitacion.

2.1 Informacion y descripcion de la contratacion.

Las especificaciones técnicas en forma detallada se encuentran en el ANEXO “A” de
las presentes bases de licitacion.

2.2 Tipo de abastecimiento.

La adjudicacion se realizara por el total de la PARTIDA UNICA, es decir, se adjudicara
la partida al licitante que cumpla con los requerimientos técnicos solicitados, asi
también que cumpla con las condiciones de la prestacion del servicio y que oferte el
precio mas bajo para el Municipio de Oaxaca de Juarez, conforme a las
especificaciones técnicas detalladas en el Anexo A de las presentes Bases de
licitacion.

2.3 Método para verificacion del cumplimiento de la contratacion.

La Convocante y el Area Técnica, se reservan el derecho de verificar en cualquier
momento la capacidad y experiencia del licitante adjudicado, asi como la autenticidad
de la documentacion presentada y veracidad de su contenido, asi como el
cumplimiento en tiempo y forma de las condiciones pactadas en el contrato
correspondiente. Para este efecto, la persona designada como administrador del

contrato que se derive del presente procedimiento licitatorio sera el C. Roberto Vazquez
Duran Jefe del Departamento de Adquisiciones de la Direccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales

2.4 Plazo, lugar y condiciones para la entrega del servicio.

2.4.1. Plazo de prestacidn del servicio.

Del 01 de abril al 31 de diciembre del 2025.
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2.4.2. Lugar de prestacion del servicio.

El servicio de impresién blanco y negro y a color, fotocopiado y escaneo de
documentos por consumo para las diversas dependencias que conforman la
administracion publica municipal, otorgara la cobertura para realizar multiples tramites
administrativos en los servicios que presta el Municipio de Oaxaca de Juarez a sus
usuarios. Las diversas dependencias que cubrird la contratacion del servicio
mencionado seran las siguientes.

NUMERO DEPENDENCIA
01 PRESIDENTE MUNICIPAL
02 SINDICATURA PRIMERA MUNICIPAL
03 SINDICATURA SEGUNDA MUNICIPAL
04 REGIDURIA DE HACIENDA MUNICIPAL
05 REGIDURIA DE GOBIERNO DE TERRITORIO Y NORMATIVIDAD
06 REGIDURIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
07 REGIDURIA DE BIENESTAR, TEQUIOS VECINALES Y SALUD
08 REGIDURIA DE SEGURIDAD VECINAL Y CULTURA DE PAZ
09 REGIDURIA DE DESARROLLO SOSTENIBLE, MEDIO AMBIENTE Y GESTION HIDRICA
10 REGIDURIA DE SERVICIOS VECINALES Y TRANSPARENCIA
11 REGIDURIA DE PROSPERIDAD COMPARTIDA Y TURISMO
12 REGIDURIA DEL CENTRO HISTORICO Y PATRIMONIO MUNDIAL
13 REGIDURIA DE LAS MUJERES, CIUDAD INCLUSIVA Y DERECHOS HUMANOS
14 REGIDURIA DE CULTURA Y EDUCACION
15 REGIDURIA DE PROTECCION CIVIL
16 REGIDURIA DE GRUPOS PRIORITARIOS, JUVENTUD Y DEPORTES
17 SECRETARIA MUNICIPAL
18 SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
19 TESORERIA MUNICIPAL
20 SECRETARIA DE SEGURIDAD VECINAL
o1 SECRETARIA DE SERVICIOS VECINALES

10
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22 SECRETARIA DE BIENESTAR Y TEQUIOS VECINALES

23 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
24 SECRETRARIA DE GOBIERNO Y DE TERRITORIO

25 SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y GESTION HIDRICA

26 SECRETARIA DE PROSPERIDAD ECONOMICA Y VECINAL

27 SECRETARIA DE TURISMO

28 SECRETARIA DE CULTURA, EDUCACION Y FOMENTO A LA LECTURA
29 OFICIALIA MAYOR

30 CONSEJERIA JURIDICA

31 UNIDAD DE TRANSPARENCIA

32 AUXILIARES DE PRESIDENCIA

2.4.3. Condiciones para la entrega del servicio.

De acuerdo con los requerimientos de las dependencias del Municipio de Oaxaca de
Juarez, las caracteristicas técnicas minimas del servicio requerido son las siguientes:

Partida Unidad de Medida. Descripcion del Servicio.
SERVICIO DE FOTOCOPIADO, IMPRESION i
! ESCANEO DE TODAS LAS' AREAS DEL
UNICA. SERVICIO. MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ, PARA EL
PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ABRIL
AL 31 DE DICIEMBRE DEL 2025
Cantidades Cantidades
Concepto. minimas maximas
requeridas. requeridas.
COPIA A COLOR TAMANO CARTA U OFICIO 15,000 23,000
IMPRESION A COLOR TAMARO CARTA U OFICIO 20,000 35,000
COPIA EN BLANCO Y NEGRO EN TAMANO
el e THER 3,800,000 5,000,000
IMPRESION EN BLANCO Y NEGRO EN TAMARNO
CARTA U OFICIO 1,200,000 2,000,000
ESCANEO EN TAMANO CARTA U OFICIO 800,000 1,200,000

i}
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CONDICIONES DEL SERVICIO.

El proveedor debera instalar un minimo de 140 equipos en las diversas
dependencias del Municipio, para dar cobertura a la demanda de copias y
escaneos detalladas en la tabla antes referida.

El proveedor adjudicado debera proporcionar los consumibles (toner de marca
original y no de recarga, refacciones de desgaste normal, fusores y drums), asi
como el servicio técnico, asistencia presencial, telefénica y via remota.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS EQUIPOS.

El rango de impresion y fotocopiado de los equipos, debera de ser, como
minimo de 25 paginas por minuto y el méaximo de 50 paginas por minuto.

El rango de escaneo de los equipos, debera de ser, como minimo de 300 pixeles
por pulgada.

El proveedor adjudicado debera realizar la instalacién en red de los equipos de
impresién y fotocopiado, configuracién y capacitacion del personal para su uso,
sin costo alguno para el Municipio.

En caso de descompostura, el proveedor adjudicado deberéd de realizar la
reparacion de los equipos en un plazo no mayor a 24 horas naturales contadas
a partir de la fecha notificacién del reporte, o en caso de ser necesario o requerir
una reparacién mayor sustituirlo por otro de las mismas o superiores
caracteristicas.

ENTREGABLES DEL SERVICIO.

CONCEPTO. FECHA DE CORTE RESPONSABLE DE - LUGAR DE ENTREGA
. . g VALIDAR LOS '
ENTREGABLES
Bitacora o reporte
mensual del consumo de
impresion y fotocopiado, por Concentrado de bitacora o
capia uno de los equipos Lic. Roberto Vasquez reporte_yfag:fcurasen la oficina de
asignados a cada una de las ) Duran Jeta del | la  Direccion de Recursos
dependencias, debidamente | El dia 24 de cada Deparjcamento de | Materiales y Servicios
firmadas y selladas por el | mes o el siguiente Adaquisiciones y Generales del Municipio de
responsable designado. dia habilensucaso. | 4 i dor de| | Oaxaca de Juarez, ubicada en
Contrato Av. Morelos numero 108,
2.- Concentrado general por Colonia Centro, Oaxaca de
cada una de las Juarez, C.P. 68000.
dependencias.

12
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3.- facturas

UBICACION FiSICA DE LOS EQUIPOS.

Los 140 equipos se instalaran en los lugares asignados por las dependencias y la
Direccion de Sistemas de Informacion, del Municipio de Oaxaca de Juarez en un plazo
no mayor de diez dias naturales contados a partir de la firma del contrato
correspondiente, de acuerdo al calendario de instalacién por areas, mismo que se le
sera proporcionara al proveedor asignado por parte del area técnica al momento de la
firma del contrato.

NO.

DEPENDENCIA

AREA ADMINISTRATIVA/UBICACION

NUMERO DE
EQUIPOS

TESORERIA MUNICIPAL

DEPARTAMENTO DE PAGO DE NOMINA,_CATASTRO, CAJAS
MODULO UNO, CAJAS GENERAL, DIRECCION DE INGRESOS Y
CONTROL PRESUPUESTAL, ATENCION AL CONTRIBUYENTE,
RECAUDACION DE MERCADOS, EJECUCION E INTERVENTORIA,
MODULO DE RECAUDACION, SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y
FINANZAS, Y DIRECCION DE CONTABILIDAD

18

OFICIALIA MAYOR

COORDINACION  REPRESENTANTES ADMINISTRATIVOS Y
SEGUIMIENTO DE LA GESTION, ORGANIZACION DE PERSONAL,
PRESTACIONES SOCIALES, DIRECCION DE CAPITAL HUMANO
SUPERVISION, ORGANIZACION DE PERSONAL “MESAS’,
DIRECCION DE CAPITAL HUMANO NOMINA, DIRECCION DE
PATRIMONIO, SERVICIOS MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
SUMINISTROS, DIRECCION DE RECUSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES, DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES,
DIRECCION DE CAPITAL HUMANO

16

SECRETARIA DE GOBIERNO Y
TERRITORIO

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL, SECRETARIA DE GOBIERNO Y
TERRITORIO, DIRECCION DE AGENCIAS, BARRIDOS Y COLONIAS,
DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO, DIRECCION DE
COMERCIO EN ViA PUBLICA

24

SECRETARIA DE SEGURIDAD
VECINAL

CONTROL DE BIENES MUEBLES Y CONTROL VEHICULAR,
RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION TECNICA, DIRECCION
PROXIMIDAD SOCIAL, SERVICIOS MUNICIPALES CONTROL DE
PERSONAL, CONTROL PRESUPUESTAL DE LA DIRECCION
TECNICA, PROXIMIDAD SOCIAL, DIRECCION TECNICA, C3, UNIDAD
JURIDICA, SEGURIDAD CIUDADANA, MOVILIDAD Y PROTECCION
CIVIL, SECRETARIA TECNICA DE COMISION MUNICIPAL,
DEPARTAMENTO MEDICO, ACADEMIA DE POLICIA,
MANTENIMIENTO VEHICULAR, DIRECCION ~ DE MOVILIDAD,
ASUNTOS INTERNOS, DEPARTAMENTE TECNICO/SERVICIOS
GENERALES, ALMACEN, GUARDIA DE PREVENCION Y SERVCIOS
PERICIALES

29

13
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SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANDO,

UNIDAD DE VENTANILLA UNICA, DIRECCION DE PLANEACION
URBANA Y LICENCIAS, ENLACE Y VINCULACION Y APQOYO
ADMINISTRATIVO, DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTES INICIALES

10

REGIDURIAS

REGIDURIA DE DESARROLLO SOSTENIBLE, MEDIO AMBIENTE Y
GESTION HIDRICA, REGIDURIA DE OBRAS PUBLICAS Y
DESARROLLO URBANO, REGIDURIA HACIENDA MUNICIPAL,
REGIDURIA DE BIENESTAR, TEQUIOS VECINALES Y SALUD,
REGIDRUIA DEL CENTRO HISTORICO Y PAATRIMONIO MUNDIAL,
REGIDURIA DE LAS MUJERES, CIUDAD INCLUSIVA Y DERECHOS
HUMANOS, REGIDURIA DE CULTURAL Y EDUCACION, REGIDURIA
DE TERRITORIO Y NORMATIVIDAD, REGIDURIA DE SERVICIOS
VECINALES Y TRANSPARENCIA, REGIDURIA DE PROTECCION
CIVIL, REGIDURIA PROSPERIDAD COMPARTIDA Y TURISMO,
REGIDURIA DE GRUPOS PRIORITARIOS, JUVENTUD Y DEPORTES,
REGIDURIA DE SEGURIDAD VECINAL Y CULTURA DE PAZ

12

SECRETARIA DE
PROSPERIDAD ECONOMICA
VECINAL

UNIDAD DE TRAMITES EMPRESARIALES, SECRETARIA DE
PROSPERIDAD ECONOMICA VECINAL Y DIRECCION DE
REGULACION DE ACTIVIDAD COMERCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL

AUXILIARES DE PRESIDENCIA

AUXILIAR DE PRESIDENCIA, ALCALDIA MUNICIPAL CIVICA,
DIRECCION DE LA AGENCIA DE TRANSFORMACION DIiGITAL,
COORDINACION DE COMUNICACION SOCIAL Y PRESIDENCIA
MUNICIPAL

10

SECRETARIA DE SERVICIOS

UNIDAD DE PANTEONES, DIRECCION DE ASEO PUBLICO,
SECRETARIA DE SERVICIOS VECINALES, DIRECCION DE BARRIDO
Y ASEO, DIRECCION DE ASEQ PUBLICO, DEPARTAMENTO DE

VECINALES SANEAMIENTO Y MOBILIARIO URBANO, SECRETARIA DE
SERVICIOS VECINALES, DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DE
LUMINARIAS
2
11 CONSEJERIA JURIDICA | CONSEJERIA JURIDICA Y LA JUNTA DE CONCIALIACION Y

ARBITRAJE

12

SECRETARIA DE BIENESTAR,
TEQUIOS VECINALES Y SALUD

SECRETARIA BIENESTAR Y TEQUIOS VECINALES, DIRECCION DE
SANIDAD Y ESCUELA DE ARTES Y OFICIO

13

SECRETARIA DESARROLLO
SOSTENIBLE, MEDIO
AMBIENTE Y GESTION HIDRICA

SECRETAR{A DE DESARROLLO SOSTENIBLE, MEDIO AMBIENTE Y
GESTION HIDRICA,

14

SECRETARIA DE TURISMO

SECRETARIA DE TURISMO

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL

MUNICIPAL
- 1
SECRETARIA DE CULTURA, i
16 | EDUGACION Y FOMENTO A LA EEg_I;{E;QRIA DE CULTURA, EDUCACION Y FOMENTO A LA
LECTURA

14
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ORGANO INTERNO DE

CONTROL ORGANO INTERNO DE CONTROL
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140
TOTAL

TOTAL DE EQUIPOS QUE SE INSTALARAN EN LA DIFERENTES AREAS DE LA
140 ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL

Procedimiento de la entrega del servicio.

El procedimiento de entrega del servicio del proveedor licitado a las diversas
dependencias del Municipio de Oaxaca de Juarez, sera de |a siguiente manera:

1.- La Oficialia Mayor, a través de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, enviara por escrito y firmado al proveedor, el concentrado de donde se
instalaran los equipos en cada una de las dependencias Municipales.

2.- La Direccion de Recursos Materiales, dependiente de la Oficialia Mayor, se
comunicara con el proveedor para asignar la fecha y hora de instalacion de los equipos
en cada una de las Dependencia Municipales.

3.- El proveedor entregara hoja de instalacion de los equipos en las oficinas de las
dependencias quienes firmaran de conformidad con los equipos recibidos e instalados.
4 - Las dependencias Municipales a través de sus enlaces administrativos vigilaran
que este servicio se otorgue de manera eficiente y oportuna. A su vez deberan prever
que cuenten con el presupuesto asignado por la Tesoreria Municipal para cubrir el
importe del servicio.

5.- El proveedor acudira el dia 24 de cada mes, a las dependencias Municipales a
realizar el corte de lectura y el enlace administrativo firmara de conformidad.

6.- El proveedor entregara bitacora o reporte mensual del consumo y concentrado
general por cada una de las dependencias Municipales, turnandose al jefe de Almacén
dependiente de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales en la tltima
semana de cada mes, una vez que se haya valido por area el total de los servicios por
equipo.

7.- El personal del Departamento de Control de Almacén de la Direcciéon de Recursos
Materiales y Servicios Generales, se comunicara por via telefénica con el enlace
administrativo de cada una de las Dependencias Municipales para que acudan por sus
reportes, firmando de recibido y tendran 2 dias naturales para revision y autorizacion
de conformidad la bitacora o reporte de consumo.

8.- El departamento de Control de Almacén de la Direccién de Recursos Materiales y
Servicios Generales, se comunicara por via telefénica con el proveedor para la
facturacion de cada una de las diversas dependencias Municipales.

9.- El proveedor enviara su factura en PDF y XML, fisicamente y al correo electrénico,
para enviar mediante oficio firmado a las dependencias para que realicen el tramite de
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pago ante la Direccion de Egresos y Control Presupuesta dependiente de la Tesoreria
Municipal.

Soporte técnico.

Las Dependencias Municipales a través de sus enlaces administrativos reportaran via
telefonica y a través de correo electronico al Departamento de Adquisiciones
dependiente de la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, cuando se
presente alguna incidencia con el servicio de fotocopiado, impresién blanco y negro y
a color.

El Departamento de Adquisiciones dependiente de la Direccion de Recursos
Materiales y Servicios Generales, notificara via telefonica y por correo electronico al
proveedor adjudicado la irregularidad en el servicio, a efecto de realizar la reparacién
del equipo reportado en un plazo no mayor a 24 horas, contadas a partir de la fecha
notificacion del reporte, o en su caso sustituirlo por otro de las mismas o superiores
caracteristicas.

Asi mismo, el proveedor adjudicado, debera sustituir las refacciones de los equipos de
impresién por una de las mismas caracteristicas, cuando por la naturaleza del servicio
sufran algun desgaste, en un plazo no mayor a 48 horas naturales, contadas a partir
de la fecha de notificacion del reporte.

Mantenimientos.

El proveedor adjudicado realizara el mantenimiento preventivo de los equipos
instalados en las diversas oficinas de las dependencias Municipales, por lo menos una
vez al mes, previo a la realizacién del corte de la bitacora o reporte mensual del
consumo.

El proveedor adjudicado realizara el mantenimiento correctivo correspondiente a
cada equipo, cuando los equipos lo requieran y cuando los enlaces administrativos de
las dependencias Municipales reporten las irregularidades a través del Departamento
de Adquisiciones dependiente de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales.

Capacitacion y/o actualizacion.

La capacitacién para la correcta operacion de los equipos, correrd a cargo del
proveedor adjudicado sin costo alguno para el Municipio de Oaxaca de Juarez.
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El proveedor adjudicado enviara al personal técnico capacitado del servicio, durante el
periodo de instalacion y posteriormente en caso de ser requerido por las areas
usuarias.

Garantia del servicio.

El proveedor adjudicado quedara obligado ante el Municipio de Oaxaca de Juarez a
responder por la calidad del servicio, asi como por cualquier otra responsabilidad en
que hubiere incurrido, en los términos sefalados en el contrato respectivo y en la
legislacion aplicable, mediante escrito, el cual deberéa ser en hoja membretada, firmada
por el representante legal y sellado, con fecha, que coincida con la fecha de inicio del
servicio.

El proveedor licitante adjudicado debera garantizar por escrito el buen funcionamiento
de los equipos, contra defectos y deficiencia en la calidad de este, por un periodo de
12 meses (1 afio), contados a partir de la fecha de instalacién de los equipos.

2.5 Condiciones de precio y forma de pago.

No se otorgara anticipo. Los precios seran fijos durante la vigencia del contrato, el pago
se realizara mensualmente, previa entrega del servicio, a entera satisfaccion del
Municipio de Oaxaca de Juarez y contando con la validacién por parte del area
responsable y de la administradora del contrato. El pago se realizara a través de la
Tesoreria del Municipio de Oaxaca de Juarez, quien sera la responsable de efectuar
el pago correspondiente, previa entrega (impresa y digital) y validacion del
comprobante fiscal digital por internet (CFDI) en un periodo comprendido de 15 dias
habiles a partir de la entrega de éste, siempre y cuando se cumpla con los requisitos
estipulados en el articulo 69 de los Lineamientos Generales para el Ejercicio del Gasto
del Municipio de Oaxaca de Juarez vigentes.

Las facturas deberan ser enviadas via correo electrénico a la siguiente direccion:

oficial. nayor@municipiodeoaxaca.gob.mx la cual deberd sefalar la descripcién del

servicio, cantidad, unidad, precio unitario y total, desglosando el IVA, asi como la razén
social, teléfonos y direccion del licitante adjudicado.

Para efecto de pago, el proveedor debera presentar sus facturas con los siguientes
datos fiscales; a nombre del Municipio de Oaxaca de Juarez, RFC: MOJ7210102H1,
con domicilio en Avenida Morelos Nimero 108, Col. Centro, C.P. 68000, Oaxaca de
Juarez, Oaxaca.

En caso de que la factura entregada por el proveedor adjudicado para su pago,
presente errores, la Direccién de Recursos Materiales y Servicios Generales, a través
del Departamento de Adquisiciones, dependiente dentro de los tres dias habiles
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siguientes al de su recepcion, indicara al proveedor las deficiencias que debera
corregir, por lo que el procedimiento de pago reiniciara en el momento en el que el
licitante presente la factura corregida.

El pago se hara mediante transferencia bancaria.

Con fundamento en el articulo 11 del Reglamento de la Ley Estatal del Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, el pago sera responsabilidad de la contratante, a traves
de la Tesoreria y la Direccion de Egresos y Control Presupuestal y el licitante acepta
que el comprobante fiscal debera remitirlo conforme al registro fiscal de contribuyentes
de la contratante.

El licitante adjudicado debera proporcionar a la Direccién de Egresos y Control
Presupuestal de la contratante, para realizar el tramite de pago, la siguiente
informacion:

Nombre o Razén Social.

REC.

Numero de Cuenta.

Clabe Interbancaria.

Nombre de la Institucion Bancaria.

Teléfono de contacto de oficina y celular.

Correo Electronico.

Copia de la caratula del dltimo estado de cuenta.

Nombre de algun contacto.

—T@™m0 00T

2.6 Garantia de cumplimiento del contrato.

De conformidad con lo previsto en el articulo 56 de la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca, el licitante que resulte adjudicado,
otorgara a favor del Municipio, una fianza de cumplimiento por el 10% del total del
monto del contrato, incluido el impuesto al valor agregado, a efecto de garantizar al
Municipio, el exacto cumplimiento de las obligaciones. La garantia a que se refiere la
presente clausula debera ser entregada por el licitante adjudicado a la Direccion de
Recurso Materiales y Servicios Generales, dentro de los 10 dias naturales posteriores
a la firma del contrato y debera ser expedida por una institucion afianzadora
debidamente autorizada por las leyes mexicanas y deberan contener los siguientes
requisitos expresos:

a). - Que se expide a favor de “El Municipio”.

b). - Que la fianza se otorga atendiendo a las obligaciones contenidas en el contrato.
c). - Que garantiza el debido cumplimiento del contrato.

d). - Que garantiza los servicios adjudicados objeto del contrato.
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e). - Que en caso de controversia se comprometen expresamente a la Jurisdiccion de
los Tribunales competentes con sede en la Ciudad de Oaxaca de Juarez, renunciando
a cualquier otro fuero que tuviere en razén de su domicilio presente, futuro, o por
cualquier otra causa.

f). - Sefialara expresamente el nimero de contrato, su fecha de firma, asi como la
especificacion de las obligaciones garantizadas.

g). - Senalara el nombre, denominacién social y razén social del proveedor.

h).- Incluira dentro de su texto la siguiente leyenda: “La fianza continuara vigente en el
caso de que se otorgue prérroga o espera al deudor, para el cumplimiento de las
obligaciones que se afianzan, aun cuando hayan sido solicitadas y autorizadas
extemporaneamente o inclusive cuando la prorroga o espera, sea otorgada
unilateralmente por la dependencia o entidad y, se haya comunicado al contratista o
proveedor, por lo que la afianzadora manifiesta su consentimiento de acuerdo a la ley
gue las rige”.

i). -Incluir que, para cancelar esta fianza, sera requisito previo e indispensable la
autorizacion expresa del Municipio de Oaxaca de Juarez, a solicitud expresa del
proveedor.

Dicha fianza debera ser presentada a mas tardar dentro de los 10-diez dias naturales
siguientes a la formalizacién del contrato.

Para la cancelacion de la garantia, sera requisito previo e indispensable la autorizaciéon
expresa de la contratante.

La falta de presentacion de la garantia, sera causa de rescision del contrato, de
conformidad con lo establecido en la Ley.

Quedara exceptuado de lo anterior, siempre y cuando “El Proveedor” se encuentre en
las hipotesis previstas en el articulo 53 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca, en relacion con el articulo 56 de la Ley
de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y
Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.

2.7 Penas convencionales.

El pago quedara condicionado proporcionalmente al pago que el licitante adjudicado
debera efectuar por concepto de penas convencionales por atraso en la prestacion del
servicio, en el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el contrato, no
procedera el cobro de dichas penas.

Con fundamento en el articulo 59 de la Ley se aplicara respecto del incumplimiento
imputable al licitante adjudicado, cuando éste se retrase en la prestacion del servicio
con relacién al plazo pactado; la penalizacion sera del 0.5% % respecto de los servicios
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no prestados, por cada dia natural de atraso a partir del dia siguiente de la fecha
pactada para la entrega del servicio.

Con fundamento en el articulo 50 fraccion VIl del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y
Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca, las
condiciones, términos y el procedimiento de aplicacion de las penas convencionales
por atraso en la prestacion del servicio, seran las siguientes:

2.7.1 Procedimiento de aplicacion de las penas convencionales por atraso en la
prestacion del servicio.

A.- El Administrador del contrato

A.1.- Con fundamento en el articulo 59 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacién de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca, dentro de las 24 horas posteriores a la presentacion
del incumplimiento de contrato por parte del proveedor, el Administrador del contrato
determinara los dias de atraso en la entrega de los servicios solicitados.

A. 2.- Dentro de las 24 horas siguientes a la presentacion del incumplimiento de
contrato por parte del proveedor, el Administrador del contrato elaborara una tabla para
determinar el importe correspondiente a la pena convencional por incumplimiento del
contrato por atraso en la entrega de los servicios, aplicando al importe o valor de los
servicios no entregados el 0.5% de penalizacion diaria, multiplicando esta cantidad por
el nUmero de dias de atraso.

A. 3.- Una vez determinado el importe de las penas convencionales por atraso en la
entrega de los servicios, notificara por escrito en un plazo no mayor a 2 dias naturales
a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, esta informacion para
efecto de la aplicacion de la pena convencional.

B.- La Oficialia Mayor

B.1.- Una vez recibida la notificacion del incumplimiento de contrato por parte del
Administrador del contrato, la Direccion de Recursos Materiales revisara la
documentacién relativa al célculo de la sancién recibida del administrador del contrato
y en un plazo maximo de dos dias naturales elaborara y notificara el oficio
correspondiente a la pena convencional al proveedor otorgandole 3 dias naturales para
manifestar lo que a sus intereses convenga.

B.2.- En caso de no obtener ninguna respuesta del proveedor en el plazo concedido,
se asumira como correcta y valida la pena convencional notificada.
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B.3.- En caso de recibir respuesta del proveedor sancionado, remitird el mismo dia al
Administrador del contrato las documentales para efectos de evaluacion de los
mismas.

C.- El Administrador del contrato

C.1.- Evaluara los argumentos emitidos por el proveedor y en caso de resultar
procedentes para desvirtuar la pena convencional, y en un plazo no mayor a 2 dias
naturales, comunicara por escrito esta situacién a la Direccion de Recursos Materiales
para dejar sin efecto la sancion calculada.

C.2.- En el caso de que la respuesta del proveedor resulte insuficiente para desvirtuar
la pena convencional calculada, en un plazo no mayor a 2 dias naturales, comunicara
por escrito esta situacion a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales
para la notificacion al proveedor.

D.- La Direccion de Recursos Materiales

D.1.- El Director de Recursos Materiales, en un plazo no mayor a 2 dias naturales,
realizara la notificacién por escrito al proveedor de la pena convencional a la que se
ha hecho acreedor por incumplimiento del contrato por atraso en la entrega de los
bienes o servicios contratados, siendo el Director de Recursos Materiales la figura
competente para notificarle al proveedor la pena convencional correspondiente,
requiriéndole la emision de la factura y la Nota de crédito a nombre del Municipio de
Oaxaca de Juarez por el importe de la pena convencional calculada, en un plazo no
mayor a 2 dias naturales.

E.- El Proveedor sancionado.

E.1.- Emite la Factura y la nota de crédito a nombre del Municipio de Oaxaca de Juarez
por el importe de la pena convencional, en un plazo no mayor a 2 dias naturales,
remitiéndolas al Administrador del contrato para su aplicacion y tramite de pago.

F.- El Administrador del contrato

F.1.- Tramita ante la Tesoreria Municipal la factura y la nota de crédito generada, en
un plazo no mayor a 2 dias naturales, a efecto de que solo sea pagada al proveedor,
la diferencia liquida resultante del importe total de la factura menos el importe de la
nota de crédito.

G.- Tesoreria Municipal.

G.1.- Una vez recibida la factura y la nota de crédito, por parte del administrador del
contrato, emitira el pago correspondiente a la parte liquida resultante del importe total
de la factura menos el importe de la nota de crédito.

21




VECINAS Y VECINOS

Doivissy  JUNTOS
GOBIERNO MUNICIPAL 2025-2027

NOTA: De todas las documentales que se generen en la aplicacion del presente
procedimiento, las partes involucradas deberan turnar copia a la Tesoreria Municipal
para conocimiento y sustento del o los pagos correspondientes.

2.8 Modelo de contrato.

El modelo de contrato al que se sujetara el licitante adjudicado, sera el contenido en el
ANEXO J, sin embargo, previo a su firma, podra ser modificado y/o adecuado por parte
de la contratante, observando lo dispuesto en el capitulo VIl de la Ley y Capitulo IX
del Reglamento. EI ANEXO J no se anexara a la propuesta tecnica.

2.9 Cancelacion de la licitacion

Se podra cancelar la presente licitacion, en los siguientes casos:

a. Por caso fortuito o fuerza mayor.

b. Cuando existan circunstancias debidamente justificadas, que modifiquen o
extingan las necesidades objeto de la licitacion y se demuestre que, de
continuar con el procedimiento licitatorio, se ocasionaria algin dafio o perjuicio
al Municipio de Oaxaca de Juarez.

3. Forma y términos que regiran los procedimientos de la licitacién.

Los licitantes que intervengan en la junta de aclaraciones y en la recepcion y apertura
de propuestas técnicas y econdmicas, registraran su asistencia y firma
correspondiente.

Quien concurra a cualquiera de los actos de la presente licitacion en representacion
de una persona fisica o moral, debera presentar carta poder simple (ANEXO D) que lo
acredite para participar en dichos eventos, asi como su identificacion personal oficial
vigente con fotografia (credencial de elector, pasaporte, cartilla del servicio militar o
cédula profesional), ademas de registrar su asistencia en los mismos. La falta de la
presentacion de la carta poder o de la identificacion de la persona que concurra con el
tinico propésito de entregar la carta manifiesto de interés de participar en la licitacion
(ANEXO B), el escrito de solicitud de aclaracion de dudas (ANEXO C), o los sobres
de las propuestas, no sera motivo para negarle el acceso a dichos actos; sin embargo,
s6lo podra participar durante el desarrollo de los mismos con el caracter de oyente y
debera abstenerse de intervenir en cualquier forma durante el desahogo de los
eventos.

La Convocante devolvera a los licitantes que no resultaran adjudicados y que lo
soliciten por escrito las propuestas técnicas y econémicas desechadas; solicitud que
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debera presentar en un plazo de diez dias habiles contados a partir de la notificacion
del fallo, una vez transcurrido este periodo la Convocante podra desecharlas.
3.1 Fecha, hora y lugar de los eventos de Ia licitaciéon.

La celebracion de los distintos actos del proceso de licitacion, se realizara de acuerdo
a lo siguiente:

JUNTA DE RECSE%’SSJUAEEEgURA NOTIFICACION DEL | FORMALIZACION DEL
AcLARAGIONES” | 1o BEREEIERTES. ) FALLO CONTRATO
26 de marzo de 2025 27 de marzo de 2025
14:00 horas 14:00 horas 31 de marzo de 2025 31 de marzo de 2025

Se hace del conocimiento a los licitantes, que los actos de junta de aclaraciones y
recepcion y apertura de propuestas técnicas y econdmicas, seran publicas y se
llevaran a cabo en la Sala de ex — Presidentes del palacio Municipal del Municipio de
Oaxaca de Juarez, ubicada en el primer patio, planta alta del Palacio Municipal, con
domicilio en la Avenida Morelos nimero 108, Colonia Centro, Oaxaca, y la notificacién
del fallo se publicara en los medios electrénicos y en los estrados que cuenta el
municipio de Oaxaca de Juarez.

De resultar necesario, la Convocante podra diferir las fechas o plazos previstos para
las etapas establecidas en las fracciones I, Ill, IV y V del articulo 34 de la Ley,
debiendo notificar los cambios a través de los medios electrénicos necesarios y con
que cuenta la Convocante.

3.2 Junta de aclaraciones

El acto sera presidido por la Convocante o el servidor publico que ésta designe, quien
sera asistido por el Areas Técnica o usuaria, con el propésito de resolver en forma
claray precisa las dudas y planteamientos de los licitantes en relacién con los aspectos
contenidos en las presentes bases, contando con la asistencia de un representante
del Organo Interno de Control Municipal, pudiendo también la Convocante, realizar las
adiciones o precisiones que considere pertinentes.

Las solicitudes de aclaracion (ANEXO C) deberan presentarlas por escrito en hoja
membretada y en dispositivo electrénico (USB) en formato Word y PDF a mas tardar
veinticuatro horas antes de la fecha y hora establecida para llevarse a cabo la junta de
aclaraciones, junto con un escrito en el que manifieste interés por participar en la
licitacién, debiendo ser planteadas las preguntas de manera precisa y estar
directamente vinculadas con los puntos contenidos en las presentes bases, indicando
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el numeral o punto especifico con el cual se relacionan. Deberan presentarlas en la
Direccién de Recursos Materiales, cuyas oficinas se encuentran ubicadas en el
domicilio de la Convocante, proporcionando domicilio y teléfono, lo que permitira que
este acto se efectiie con la agilidad necesaria. Las solicitudes de aclaracion que no
cumplan con estos requisitos, seran desechadas por la Convocante.

En el acto se dara lectura a las aclaraciones solicitadas por los licitantes, y a las
respuestas por parte de la Convocante, en su caso por el Area Requirente o Técnica;
no seran consideradas las aclaraciones solicitadas por los licitantes si no presentan el
original de la carta manifiesto de interés en participar en la licitacion (ANEXO B), a
mas tardar previo al inicio de la Junta de Aclaraciones.

La asistencia de los licitantes a la junta de aclaraciones sera optativa.

En caso de que alguno de los licitantes no participe en la junta de aclaraciones, debera
presentar la carta manifiesto de interés en participar en la licitacion (ANEXO B), en el
sobre que corresponda a su propuesta técnica, de lo contrario no se admitira su
participacion.

Las modificaciones a las Bases que se originen con motivo de la junta de aclaraciones
y que consten en el acta respectiva, deberan ser consideradas por los licitantes al
momento de emitir sus proposiciones.

3.3 Recepcion de muestras

Para el presente proceso de licitacion no se requiere la presentacion de muestras.

3.4 Recepcion y apertura de propuestas técnicas y econémicas

El acto sera presidido por el servidor publico designado por la Convocante, quien sera
asistido por el Area Técnica, con la asistencia de un representante del Organo Interno
de Control Municipal.

Seran nombrados los licitantes en el orden que se registraron en el formato que para
tal efecto proporcione la Convocante y los representantes entregaran los sobres que
contengan sus proposiciones.

Los licitantes presentaran sus proposiciones en dos sobres cerrados y sellados que
contendran por separado, la propuesta técnica y la propuesta econémica. La apertura
de las proposiciones se realizaré como a continuacion se indica:

a. En la fecha y hora sefialada, los licitantes procederan a la entrega de sus
propuestas técnicas y economicas a la Convocante sin que les sea permitido
integrar documento alguno, modificar o retirar sus proposiciones una vez
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presentadas. No se recibira propuesta alguna de los licitantes que hayan
llegado después de la hora y fecha programada.

b. Por tratarse de una licitacion presencial, el licitante debera asistir puntualmente
al acto de presentacion y apertura de proposiciones. En caso de que algun
licitante se presente con posterioridad al inicio del acto, solo podra participar
con el caracter de oyente y debera abstenerse de intervenir en cualquier forma
durante el desahogo del evento.

c. Una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera a su
apertura, haciéndose constar en voz alta la verificacién cuantitativa de la
documentacion presentada, sin que ello implique la evaluacion de su contenido:
por lo que, en el caso de algun licitante omita la presentacién de algln
documento o faltare algiin requisito, no sera desechada en ese momento,
haciéndose constar el documento faltante o el requisito no cumplido.

d. De las propuestas econémicas presentadas, el servidor publico que presida el
acto, dara lectura al importe total de cada propuesta.

e. De entre los licitantes que hayan asistido, ellos elegiran a uno para que, en
forma conjunta con los servidores publicos presentes en el acto, rubriquen toda
y cada una de las hojas que conforman las propuestas técnicas y econémicas
presentadas (ANEXO G Y H).

f. Se levantara un acta que servira de constancia de la celebracion del acto de
presentacion y apertura de proposiciones, asi mismo se hara constar el importe
de cada una de las propuestas econémicas.

De conformidad con el articulo 30 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca ...” No sera motivo de descalificacién
la falta de identificacién o de acreditacion de la representacion de la persona que
solamente entregue las propuestas, pero solo podra participar durante el
desarrollo del acto con el caracter de oyente, por lo que debera abstenerse de
intervenir en cualquier forma en los mismos”.

3.5 Requisitos legales, administrativos, técnicos y econémicos que deberan
cumplir los licitantes en sus proposiciones.

Los licitantes solo podran presentar una proposicion en el procedimiento de
adquisicion de conformidad a lo estipulado en la fraccion Ill, inciso e, del articulo 28
del Reglamento.
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Los documentos que integran las proposiciones, deberan ser dirigidos a la
Convocante, deberan presentarse en papel membretado que contengan al menos
nombre, RFC, domicilio, teléfono, correo electrénico, pagina web, nimero y objeto;
impresos en tinta indeleble, estampado el sello de la empresa y con firma autégrafa
del representante legal acreditado en la presente licitacion.

Los licitantes presentaran sus propuestas en dos sobres cerrados y sellados que
contendran por separado la propuesta técnica y econdmica por separado, estando
debidamente identificado con los siguientes datos “SOBRE UNO. - PROPUESTA
TECNICA” y “SOBRE DOS. - PROPUESTA ECONOMICA” segUn corresponda, rotulando
numero de la licitacién, objeto de licitacion, nombre del licitante y en su caso el nombre
del representante legal.

Independientemente de la entrega fisica de los documentos mas adelante
numerados, los licitantes deberan presentar el contenido de cada sobre de
manera digitalizada en formato PDF en un dispositivo electronico USB,
adicionalmente la oferta técnica (ANEXO G) y econdmica (ANEXO H), en formato
Word, cada dispositivo en su sobre respectivo.

Los licitantes podran exhibir junto con sus propuestas, los documentos o medios
magnéticos que estimen necesarios para cumplir con el objeto de este proceso.

La Convocante y el Area Técnica, se reservan el derecho de verificar en cualquier
momento, la legal existencia y solvencia economica de los licitantes, asi como la
autenticidad de la documentacién presentada y veracidad de su contenido.

El licitante debera cerrar y sellar los sobres conteniendo en su interior los documentos
relativos a la propuesta técnica en el orden como se precisa en el (ANEXO G) y
econdmica (ANEXO H) de manera inviolable y rotular los mismos como se indica en
el (ANEXO L).

3.5.1 Propuesta técnica

Las especificaciones técnicas que el licitante debera cumplir en la presente licitacion
se detallan en el (ANEXO A), considerandose indispensable para la evaluacion de su
propuesta tecnica.

“EL SOBRE UNO” correspondiente a la propuesta técnica, debera integrarse con los
siguientes documentos:

DOCUMENTO 1.- Original y copia simple de la cédula de entrega de documentos,

! conforme al ANEXO M.

DOCUMENTO 2.- Escrito original en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir

2 verdad que los datos asentados en su propuesta son ciertos y que cuenta con
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facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada. conforme al
ANEXO E.

DOCUMENTO 3.- Carta de interés en participar en el proceso de licitacién, conforme al
ANEXO B en original.

DOCUMENTO 4.- Original y copia simple (para cotejo), o copia certificada y copia
simple de los siguientes registros: 1.- Constancia de situacion fiscal, 2.- Aviso de
registro de contribuyentes en la SHCP y 3.- Registro patronal ante el Instituto Mexicano
del Seguro Social. (AFIL-1 y/o tarjeta de identificacién patronal).

DOCUMENTO 5.- Original y copia simple o copia certificada y copia simple del acta
constitutiva del licitante, la que debera estar debidamente inscrita en la seccion
correspondiente del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio. En caso de ser
persona fisica copia certificada (para cotejo) y copia simple del acta de nacimiento y
copia simple de la CURP.

DOCUMENTO 6.- Original y copia simple o, copia certificada y copia simple del poder
notarial del representante legal, en caso de que las facultades sean conferidas a un
tercero.

DOCUMENTO 7.- Original y copia simple o, copia certificada y copia simple de
identificacion oficial vigente del representante legal.

DOCUMENTO 8.- Original y copia simple o, copia certificada y copia simple de
identificacién oficial vigente de la persona distinta al representante legal que, en su
caso, ostente el poder notarial.

DOCUMENTO 9.- Escrito en original para sefialar su domicilio fiscal y la persona
autorizada para recibir notificaciones; anexando a dicho escrito copia simple del recibo
de energia eléctrica, telefonico o caratula bancaria, con una antigiiedad no mayor de 3
meses. conforme al ANEXO N.

10

DOCUMENTO 10.- Curriculum empresarial en original, conforme al ANEXO I.

11

DOCUMENTO 11.- Escrito en original donde sefiale el caracter de micro, pequefia o
mediana empresa (MIPYMES), que acredite su estratificacion, conforme al ANEXO O.

12

DOCUMENTO 12.- Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos
76 fracciones V, VIl y 150 de la Ley del Impuesto Sobre la Renta en vigor, 1° y 2°
fraccion | del Codigo Fiscal de la Federacion y 43 del Codigo Fiscal para el Estado de
Oaxaca y 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacién y demas ordenamientos
competentes, el licitante debera presentar la opinién de cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en sentido POSITIVO que para tal efecto expide el Sistema de
Administracion Tributaria; El cual debera estar vigente al momento de su presentacion,
es decir, que haya sido emitido dentro del mes y afio en que concurre el presente
procedimiento de licitacion.

13

DOCUMENTO 13.- Escrito original de manifiesto, bajo protesta de decir verdad, de
aceptacién de las bases, conforme al ANEXO F.

14

DOCUMENTO 14.- Original y copia de la propuesta técnica, asi mismo debera ser
presentada adicionalmente en un dispositivo USB en formato editable y PDF con la
descripcién técnica del servicio ofertado, conforme al ANEXO G.
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15 DOCUMENTO 15.- Carta manifiesto bajo protesta de decir verdad de no encontrarse
en alguno de los supuestos establecidos por elarticulo 17 de la ley. ANEXO K.

DOCUMENTO 16.- Escrito en original en hoja membretada, estampando el sello de la
empresa y firmado por el representante legal, en el que manifieste bajo protesta de
16 | decir verdad que cuenta con oficinas propias en el estado de Oaxaca, con la capacidad
suficiente para garantizar las obligaciones que resulten de esta licitacidén, conforme al
ANEXO P.

DOCUMENTO 17.- Original de la carta de integridad, en la cual el proveedor manifieste
bajo protesta de decir verdad, que por si mismo o a través de interpésita persona, se
17 abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la Dependencia
o Entidad, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién
a los demas participantes, conforme al ANEXO Q.

DOCUMENTO 18.- El licitante debera presentar dentro del sobre de su propuesta
técnica, carta original en papel membretado de la empresa con nombre y firma
18 autografa de su representante legal, en la que bajo protesta de decir verdad

manifieste que responde por los defectos en la calidad del servicio, asi como de
cualquier otra responsabilidad en que hubiera incurrido; asi mismo garantiza el
adecuado funcionamiento de los equipos. ANEXO R.

DOCUMENTO 19.- Original de la propuesta econémica, la cual debera contener la
cotizacion del servicio ofertado a precio fijo, durante la vigencia del contrato, descripcion
19 del servicio ofertado, unidad de medida, cantidad propuesta, el precio unitario con dos

decimales, los importes minimos y maximos y el total ofertado de la contratacion
desglosando el 1.V.A. debiendo proteger con cinta adhesiva la informacion relativa al
subtotal, impuesto, descuento en caso de existir y el total. ANEXO H.

Nota: Los proveedores que estén inscritos y actualizados en el Padron de
proveedores del Municipio de Oaxaca de Juarez, deberan presentar su tarjeta de
identificacion de proveedor en original y copia y quedaran eximidos de presentar
los documentos que se requieren en los documentos numero 5, 6 y 7 del
presente listado de documentos.

3.5.2 Propuesta econémica

El “SOBRE DOS” correspondiente a la propuesta econdmica, debera integrarse con
lo siguiente:

Original y copia de la PROPUESTA ECONOMICA conforme al ANEXO H, la cual
debera contener la cotizacion de los servicios ofertados a precio fijo, durante la
vigencia del contrato, indicando el nimero de cada partida, descripcion del servicio
ofertado, unidad de medida, cantidad propuesta, el precio unitario con dos decimales,
los importes minimos y maximos y el total ofertado de la contratacion desglosando el
IV.A. debiendo proteger con cinta adhesiva la informacion relativa al subtotal,
impuesto, descuento en caso de existir y el total.
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3.6 Proposiciones conjuntas

Dos o mas personas podran presentar conjuntamente proposiciones, sin necesidad de
constituir una sociedad, siempre que, para tales efectos, en la propuesta y en el
contrato se establezca con precision y a satisfaccion de Ia Convocante, las partes a
que cada persona se obligara, asi como la manera en que se exigiria el cumplimiento
de las obligaciones.

En este supuesto debera ser firmada por el representante coman que para ese acto
haya sido designado por el grupo de personas.

3.7 Andlisis de las propuestas y emisién de dictamen de resultados

La Convocante entregara las proposiciones técnicas y econémicas al Area Técnica,
para efectuar el analisis y evaluacion, en la cual fundamentara y motivara su dictamen
técnico-econdmico tomando en cuenta los criterios del articulo 11 de la Ley y
verificando el cumplimiento de los requisitos establecidos en las presentas bases de
licitacion, comparando las diferentes condiciones ofrecidas por los licitantes.

De conformidad con el articulo 40 de la Ley, las condiciones que tengan como
proposito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar la conduccion de los
actos de la licitacién, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si
mismo o deficiencia en su contenido, no afecte la solvencia de las proposiciones, no
sera motivo para desechar sus propuestas.

Una vez recibido el dictamen técnico-econémico, el titular de la Direccion de Recursos
Materiales, debera revisar el mismo y emitir el dictamen de resultados.

La Convocante se reserva el derecho de investigar por el medio que estime
conveniente que la informacion aportada por los licitantes sea veridica o ampliar esta
informacién.

3.8 Notificacién del fallo

El comité dictaminara y emitira el fallo correspondiente, considerando el Dictamen de
Resultados. La Convocante dara a conocer la notificacién del fallo de Ia licitacién en
términos de lo establecido en las bases, en el portal web con que cuenta el Municipio
de Oaxaca de Juarez, asi como en los estrados con que cuenta el Municipio de Oaxaca
de Juarez ubicados en la primera planta del Palacio Municipal.

El fallo de la licitacion, sera vinculante para el licitante adjudicado y no para la
Convocante, de acuerdo con lo establecido en el articulo 44 de la Ley.
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3.9 Formalizacion del contrato

La fecha para la formalizacion del contrato sera el 31 de marzo de 2025.

El contrato que se derive del presente proceso licitatorio, se formalizara en el domicilio
de la Convocante, debiendo ser firmado en primer término por el licitante adjudicado y
posteriormente por el titular de la Convocante; debiendo el licitante adjudicado o su
representante legal, presentar identificacion oficial (pasaporte, cartilla de identidad del
servicio militar nacional, o credencial para votar con fotografia).

Si el licitante adjudicado no llegara a firmar el contrato por causas imputables a €l o se
hubiera rescindido el contrato respectivo por causas imputables al proveedor que
hubiera resultado ganador en la licitacion, la Convocante podra adjudicar el contrato al
licitante que haya presentado la siguiente proposicién solvente mas baja, siempre que
la diferencia en precio con respecto a la propuesta gue inicialmente hubiera resultado
ganadora no sea superior al 10 % (diez por ciento), lo anterior conforme a lo sefialado
en el articulo 46 fraccion VI de la Ley y 45 fraccién VI del Reglamento.

El proveedor que resulte adjudicado, previo a la firma del contrato, debera registrarse
en el padron de proveedores de la administracién publica municipal, en caso de que
no esté registrado en dicho padron.

4. Criterios especificos de evaluacién de las proposiciones y adjudicacion del
contrato.

4.1 Criterio de evaluacion binario

La aplicacion del criterio de evaluacién binario, consistira en lo siguiente: se adjudicara
la partida Unica, al licitante que ofrezca las mejores condiciones para la Convocante,
cuyas proposiciones cumplan con los requisitos solicitados por la Convocante,
valorando el cumplimiento de las condiciones legales administrativas y técnicas; asi
mismo que la propuesta cumpla con las especificaciones técnicas establecidas en las
presentes bases ANEXO A y en su caso las modificaciones derivadas de la junta de
aclaraciones y que oferte el precio mas bajo.

Se aplicara el criterio de evaluacion binario donde se evaluara considerando aquellos
licitantes que cumplan con cada uno de los requisitos establecidos en las bases,
tomando en cuenta el precio mas bajo a fin de asegurar las mejores condiciones para
la Convocante.

4.2 Evaluacion de las propuestas técnicas

Para efectos de su evaluacion, se verificara lo siguiente:
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Que se incluya la documentacion e informacion solicitada, y se cumpla con los
requisitos legales, administrativos y técnicos requeridos en las presentes bases.
Que el servicio ofertado, cumpla con las especificaciones técnicas solicitadas
en las presentes bases, asi como con aquellas que resulten de las precisiones
y aclaraciones realizadas en la junta de aclaraciones.

El Area Técnica, realizara las evaluaciones de las propuestas, elaborando una
tabla comparativa en la que especificara si el licitante “CUMPLE” o “NO
CUMPLE” respecto de lo solicitado por la Convocante, emitiendo el dictamen
correspondiente.

4.3 Causas del desechamiento de las proposiciones.

Se podran desechar las proposiciones de los licitantes que incurran en una o varias de
las siguientes causas de desechamiento:

a.

b.

Que no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en estas bases o los
que se deriven de la junta de aclaraciones.

Cuando la Convocante compruebe que los licitantes han acordado entre &,
situaciones que resulten contraproducentes a los intereses de la Convocante,
como en elevar los precios del servicio o cualquier otro acuerdo que tengan
como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

Cuando presenten documentos oficiales o personales alterando el contenido de
los mismos.

Cuando incurran en cualquier violacién a las disposiciones de la ley o cualquier
otro ordenamiento legal en la materia que afecte directamente el presente
procedimiento.

Cuando se acredite que los licitantes de un mismo producto, bien o servicio
pertenecen a un mismo grupo de interés industrial o comercial (cuando uno o
mas accionistas formen parte de dos o mas proveedores).

Cuando se presente los anexos indicados en estas bases con anotaciones que
afecten la solvencia de las proposiciones.

Cuando el licitante se encuentre en alguno de los supuestos previstos por los
articulos 17 y 86 de la Ley en cualquier etapa del proceso de contratacion.
Silas propuestas técnicas no se pueden evaluar por falta de informacién minima
necesaria para tal fin, o por inconsistencias en sus propios contenidos.

Si la firma de la propuesta no es realizada por el propietario, apoderado o
representante legal, con facultades suficientes para hacerlo.

Omitir la firma autografa del propietario, apoderado o representante legal del
licitante en los documentos que integran la propuesta técnica (documentacién
legal y administrativa) y econémica y en consecuencia afecten la seriedad de
las propuestas.
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k. Cuando el licitante no se ajuste a las condiciones de presentacion de
propuestas, plazo y lugar de la entrega del servicio objeto de la presente
licitacion.

. En caso de presentar tachaduras, enmendaduras y/o alteracion en el contenido
de la informacion presentada como proposiciones, asi como manuscritas a
lapiz.

m. Cuando la informacién presentada y/o declarada se verifique que es falsa,
incompleta, se detecten irregularidades que desvirtuen el contenido de la
misma.

n. Cuando no estén legibles los precios unitarios o los datos asentados en la
propuesta econémica del licitante.

0. Cuando el periodo de validez de la oferta sea mas corto que la requerida por la
Convocante.

p. Cuando el precio ofertado sea superior en un diez por ciento (10%), respecto
del que se observe como mediana en la investigacion de mercado realizada, o
en su defecto el promedio de las ofertas presentadas en esta licitacion.

q. Cuando el licitante presente mas de una propuesta bajo el mismo o diferentes
nombres.

r. Cuando el licitante presente sus ofertas en moneda extranjera.

s. Cuando no presente el escrito de manifiesto solicitado con el caracter de “BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD?”, requerido en las presentes bases u omita la
leyenda requerida.

t. Cuando no se presenten precios unitarios en las propuestas econdémicas.

4.4 Evaluacion de las propuestas econémicas

Se analizaran los precios ofertados por los licitantes y las operaciones aritméticas, a
efecto de verificar el importe total del objeto de la licitacion, conforme a los datos
contenidos en las propuestas econémicas presentadas.

Los errores de calculo o aritméticos, seran rectificados de la siguiente manera: si
existiera un discrepancia entre el precio unitario y el importe total que resulte de
multiplicar el precio unitario por las cantidades correspondientes, prevalecera el precio
unitario y el precio total sera corregido, de igual manera se verificara el calculo del
impuesto al valor agregado (IVA), si existiera una discrepancia entre palabras y cifras,
prevalecera el monto que aparece con letra, una vez que se verifiqguen todas las
operaciones aritméticas necesarias.

El area Requirente sera la encargada de evaluar las propuestas econémicas de los
licitantes, elaborando una tabla que permita comparar cada uno de los precios
ofertados, emitiendo el dictamen correspondiente.
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Realizada la evaluacion técnica y econémica de acuerdo al criterio binario establecido
en las presentes bases, comparando entre si en forma equivalente todas las
condiciones ofrecidas explicitamente por los licitantes, el area técnica emitira y
entregara a la Convocante el dictamen técnico-econdmico.

4.5 Causas de la licitacion desierta

La Convocante procedera a declarar desierta la licitacion cuando:
a. Ninguna persona presente propuesta.

b. Ninguna de las ofertas evaluadas cumpla con los requisitos de la convocatoria.

4.6 Criterios de adjudicacién del contrato

El contrato sera adjudicado por el total de la partida dnica, la cual se encuentra
detallada en el Anexo A de las presentes bases, al licitante que ofrezca las mejores
condiciones y cuya oferta resulte solvente porque cumple conforme a los criterios de
evaluaciéon establecidos, con los requisitos legales, administrativos, técnicos y
economicos de las presentes bases y presenten la propuesta econémica mas baja;
considerando el dictamen técnico-econdmico, dictamen de resultados y emision del
fallo por parte del Comité.

La Convocante no adjudicara el contrato cuando el precio ofertado se considere no
aceptable. El precio no aceptable es aquel que se ubique en los siguientes supuestos:

a. Cuando el precio ofertado resulte superior en un diez por ciento (10%) respecto
del que se determine como mediana en la investigacién de mercado practicada
con motivo del presente procedimiento de contratacion.

b. Cuando el precio ofertado resulte superior en un fi-iez por ciento (10%) respecto
del que se determine como promedio de las propuestas econdmicas
presentadas en el presente procedimiento de contratacion.

4.7 Adjudicacion por incumplimiento

Si el licitante adjudicado no firmara el contrato o se hubiera rescindido por causa
imputable a él mismo, la contratante podra adjudicarlo al ficitante que haya presentado
la siguiente proposicién solvente mas baja, siempre.que.la diferencia en precio con
respecto a la propuesta que inicialmente hubiera resultado-adjudicada no sea superior
al diez por ciento (10%).

5. Sanciones

Los licitantes que infrinjan las disposiciones de la Ley y Reglamento, seran
sancionados por la Contraloria con multa Yy en su caso, podran ser inhabilitados
temporalmente para participar en procedimientos de contratacion o celebrar
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contrataciones reguladas por la misma, cuando se ubique en alguno de los supuestos
del articulo 86 de la Ley. De igual forma la contratante podra suspender o cancelar su
registro en el padrén de proveedores de conformidad con los articulos 93 y 94 de la
Ley.

6. Inconformidad

El tramite, procedimiento y resolucién de las inconformidades, se regira por lo
dispuesto en el capitulo | de las inconformidades del titulo sexto de la solucion de las
controversias de la Ley.

Los licitantes podran inconformarse por escrito ante el Organo Interno de Control
Municipal, por los actos que contravengan las disposiciones contenidas en la Ley,
dentro de los cinco dias habiles siguientes a aquel en que éste ocurra o se notifique al
inconforme de la realizacién del mismo.

Transcurrido el plazo establecido en el parrafo anterior precluye para los interesados
el derecho a inconformarse.

7. Domicilio del Organo Interno de Control Municipal

El domicilio del Organo Interno de Control Municipal es el siguiente: calle Guadalupe
Victoria numero 108, Colonia Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, C.P.68000, tel.
(951)5038529 y (951)5038530.

EL DIRECTORDE RECURSDS : SERVICIOS GENERALES Y
SECRETARIO TECKMEO-DELEAMITE/DE ADQUIBICIC IENES, ARRENDAMIENTOS,
ENAJENAC|ON ATAGION DE SEF UNICIPIO DE OAXACA DE

: 1(‘4955‘3 JUAR

|  PATRIMONIO CULTURAL
DE LA HUMANIDAD

ws-mr - L
i DIRECCIONEAHS AN
RECURSOS
MATERIALES Y
SERVICIOS
GENERALES
GOBISRNO MUMICIPAL MJ

7 xaca de Juarez, Oax., 24 de marzo de 2025.
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ANEXO A
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

LPE/MOJ/OM/SRHYM/OM/DRMYSG/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025

ESPECIFICACIONES TECNICAS

PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO, IMPRES[f)N Y
ESCANEO DE TODAS LAS AREAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ,
PARA EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 01 DE ABRIL AL 31 DE DICIEMBRE DEL
2025.

1.- OBJETO.

La contratacién del SERVICIO DE FOTOCOPIADO, IMPRESI()N Y ESCANEO DE
TODAS LAS AREAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ, con la finalidad de
cumplir con los servicios brindados a los ciudadanos y los tramites administrativos que
realiza cada uno de los servidores publicos, empleados y personal gue se encuentran
en cada una de las dependencias y entidades de este Municipio de Oaxaca de Juarez.

2.- ALCANCE.

El SERVICIO DE FOTOCOPIADO, IMPRESIQN Y ESCANEO DE TODAS LAS
AREAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ, por consumo para las diversas
dependencias y entidades que conforman la administracion publica municipal, otorgara
la cobertura del servicio que nos ocupa para realizar multiples tramites administrativos
en los servicios que presta el Municipio de Oaxaca de Juérez a sus usuarios. Las
diversas areas administrativas que cubrira la contratacién del servicio mencionado
seran las siguientes.

NUMERO DEPENDENCIA
01 PRESIDENTE MUNICIPAL
02 SINDICATURA PRIMERA MUNICIPAL
03 SINDICATURA SEGUNDA MUNICIPAL
04 REGIDURIA DE HACIENDA MUNICIPAL
05 REGIDURIA DE GOBIERNO DE TERRITORIO Y NORMATIVIDAD
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REGIDURIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

06

07 REGIDURIA DE BIENESTAR, TEQUIOS VECINALES Y SALUD

08 REGIDURIA DE SEGURIDAD VECINAL Y CULTURA DE PAZ

09 REGIDURIA DE DESARROLLO SOSTENIBLE, MEDIO AMBIENTE Y GESTION HIDRICA
10 REGIDURIA DE SERVICIOS VECINALES Y TRANSPARENCIA

11 REGIDURIA DE PROSPERIDAD COMPARTIDA Y TURISMO

12 REGIDURIA DEL CENTRO HISTORICO Y PATRIMONIO MUNDIAL

13 REGIDURIA DE LAS MUJERES, CIUDAD INCLUSIVA Y DERECHOS HUMANOS
14 REGIDURIA DE CULTURA Y EDUCACION

15 REGIDURIA DE PROTECCION CIVIL

16 REGIDURIA DE GRUPOS PRIORITARIOS, JUVENTUD Y DEPORTES

17 SECRETARIA MUNICIPAL

18 SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

19 TESORERIA MUNICIPAL

20 SECRETARIA DE SEGURIDAD VECINAL

21 SECRETARIA DE SERVICIOS VECINALES

29 SECRETARIA DE BIENESTAR Y TEQUIOS VECINALES

23 SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO

24 SECRETRARIA DE GOBIERNO Y DE TERRITORIO

o5 SECRETARIA DE MEDIO AMBIENTE Y GESTION HIDRICA

26 SECRETARIA DE PROSPERIDAD ECONOMICA Y VECINAL

07 SECRETARIA DE TURISMO

o8 SECRETARIA DE CULTURA, EDUCACION Y FOMENTO A LA LECTURA
g OFICIALIA MAYOR

30 CONSEJERIA JURIDICA

31 UNIDAD DE TRANSPARENCIA

30 AUXILIARES DE PRESIDENCIA

3.-ESPECIFICACIONES TECNICAS.
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De acuerdo con los requerimientos de las dependencias del Municipio de Oaxaca de
Juarez, las caracteristicas técnicas minimas del servicio requerido son las siguientes:

Partida Unidad de Medida. Descripcion del Servicio.
SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y NEGRO
. Y A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE
Unica Servicio DOCUMENTOS POR CONSUMO PARA LAS
DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO
DE OAXACA DE JUAREZ
Cantidades Cantidades
Concepto: minimas maximas

requeridas. requeridas.
Copia a color tamario carta u oficio 15,000 23,000
Impresién a color tamario carta u oficio 20,000 35,000
g:r;t);a en blanco y negro en tamafio 3,800,000 5,000,000
Lr;?gi:)esmn en blanco y negro en tamario 1,200,000 2,000,000
Escaneo en tamafio carta u oficio 800,000 1,200,000

CONDICIONES DEL SERVICIO

e El proveedor debera instalar un minimo de 140 equipos en las diversas
dependencias del Municipio, para dar cobertura a la demanda de copias y escaneos
detalladas en la tabla antes referida.

e El proveedor adjudicado debera proporcionar los consumibles (téner de marca
original y no de recarga, refacciones de desgaste normal, fusores y drums), asi
como el servicio técnico, asistencia presencial, telefénica y via remota.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS EQUIPOS

e El rango de impresic')n y fotocopiado de los equipos, debera de ser, como minimo
de 25 paginas por minuto y el maximo de 50 paginas por minuto.
e Elrango de escaneo de los equipos, debera de ser, como minimo de 300 pixeles

por pulgada.

o El proveedor adjudicado debera realizar la instalacién en red de los equipos de
impresion y fotocopiado, configuracién y capacitacién del personal para su uso, sin
costo alguno para el Municipio.

37




OAXACA

DE JUAREZ
GORBIERNO MUNICIPAL 2025-2027

VECINAS Y VECINGS

JUNTOS

e En caso de descompostura, el proveedor adjudicado debera de realizar la
reparacion de los equipos en un plazo no mayor a 24 horas naturales contadas a
partir de la fecha notificacién del reporte, o en caso de ser necesario o requerir una
reparacion mayor sustituirlo por otro de las mismas o superiores caracteristicas.

4.- ENTREGABLES DEL SERVICIO

CONCEPTO FECHA DE RESPONSABLE DE L_UGZAR;DE
CORTE VALIDAR LOS ENTREGA
ENTREGABLES
En av. Morelos

1.-Bitacora o reporte
mensual del consumo
de impresion y
fotocopiado, por cada
uno de los equipos
asignados a cada una
de las dependencias,
debidamente firmadas
y selladas por el
responsable

designado.

2.-Concentrado
general por cada una
de las dependencias.

3.- Facturas

El dia 24 de cada
mes o el siguiente
dia habil en su
caso.

Lic. Roberto Vasquez

Duran, Jefe del
Departamento de
Adquisiciones y
Administrador del

Contrato

nimero 108, colonia
centro, QOaxaca de
Juarez, C.P. 68000,
en las oficinas del
Departamento de
Adquisiciones

dependiente de |la

Direccién de
Recursos Materiales y
Servicios Generales

del  Municipio de
Oaxaca de Juarez.

5.- UBICACION FiSICA DE LOS EQUIPOS.

Los 140 equipos se instalaran en los lugares asignados por las dependencias y la
Direccion de Sistemas de Informacion, del Municipio de Oaxaca de Juarez en un plazo
no mayor de diez dias naturales contados a partir de la firma del contrato
correspondiente, de acuerdo al calendario de instalacion por areas, mismo que se le
sera proporcionara al proveedor asignado por parte del area técnica al momento de la

firma del contrato.
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NO.

DEPENDENCIA

AREA ADMINISTRATIVA/UBICACION

NUMERO DE
EQUIPOS

TESORERIA MUNICIPAL

DEPARTAMENTO PAGO DE NOMINA, CATASTRO, CAJAS MODULO
UNO, CAJAS GENERAL, DIRECCION DE INGRESOS Y CONTROL
PRESUPUESTAL, ATENCION AL CONTRIBUYENTE, RECAUDACION
DE MERCADOS, EJECUCION E INTERVENTORIA, MODULO DE
RECAUDACION, SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, Y
DIRECCION DE CONTABILIDAD

18

OFICIALIA MAYOR

COORDINACION  REPRESENTANTES ADMINISTRATIVOS Y
SEGUIMIENTO DE LA GESTION, ORGANIZACION DE PERSONAL,
PRESTACIONES SOCIALES, DIRECCION DE CAPITAL HUMANO
SUPERVISION, ORGANIZACION DE PERSONAL “MESAS’,
DIRECCION DE CAPITAL HUMANO NOMINA, DIRECCION DE
PATRIMONIO, SERVICIOS MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
SUMINISTROS, DIRECCION DE RECUSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES, DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES,
DIRECCION DE CAPITAL HUMANO

16

SECRETARIA DE GOBIERNO Y
TERRITORIO

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL, SECRETARIA DE GOBIERNO Y
TERRITORIO, DIRECCION DE AGENCIAS BARRIDOS Y COLONIAS,
DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO, DIRECCION DE
COMERCIO EN ViA PUBLICA

24

SECRETARIA DE SEGURIDAD
VECINAL

CONTROL DE BIENES MUEBLES Y CONTROL VEHICULAR,
RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION TECNICA, DIRECCION
PROXIMIDAD SOCIAL, SERVICIOS MUNICIPALES CONTROL DE
PERSONAL, CONTROL PRESUPUESTAL DE LA DIRECCION
TECNICA, PROXIMIDAD SOCIAL, DIRECCION TECNICA, C3, UNIDAD
JURIDICA, SEGURIDAD CIUDADANA, MOVILIDAD Y PROTECCION
CIVIL, SECRETARIA TECNICA DE COMISION MUNICIPAL,
DEPARTAMENTO MEDICO, ACADEMIA DE POLICIA,
MANTENIMIENTO VEHICULAR, DIRECCION DE MOVILIDAD,
ASUNTOS INTERNOS, DEPARTAMENTE TECNICO/SERVICIOS
GENERALES, ALMACEN, GUARDIA DE PREVENCION Y SERVCIOS
PERICIALES

29

SECRETARIA DE OBRAS
PUBLICAS Y DESARROLLO
URBANO

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO,
UNIDAD DE VENTANILLA UNICA, DIRECCION DE PLANEACION
URBANA Y LICENCIAS, ENLACE Y VINCULACION Y APOYO
ADMINISTRATIVO, DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTES INICIALES

10

REGIDURIAS

REGIDURIA DE DESARROLLO SOSTENIBLE, MEDIO AMBIENTE Y
GESTION HIDRICA, REGIDURIA DE OBRAS PUBLICAS Y
DESARROLLO URBANO, REGIDURIA HACIENDA MUNICIPAL,
REGIDURIA DE BIENESTAR, TEQUIOS VECINALES Y SALUD,
REGIDRUIA DEL CENTRO HISTORICO Y PAATRIMONIO MUNDIAL,
REGIDURIA DE LAS MUJERES, CIUDAD INCLUSIVA Y DERECHOS
HUMANOS, REGIDURIA DE CULTURAL Y EDUCACION, REGIDURIA
DE TERRITORIO Y NORMATIVIDAD, REGIDURIA DE SERVICIOS
VECINALES Y TRANSPARENCIA, REGIDURIA DE PROTECCION
CIVIL, REGIDURIA PROSPERIDAD COMPARTIDA Y TURISMO,
REGIDURIA DE GRUPQS PRIORITARIOS, JUVENTUD Y DEPORTES
REGIDURIA DE SEGURIDAD VECINAL Y CULTURA DE PAZ

12

SECRETARIA DE
PROSPERIDAD ECONOMICA
VECINAL

UNIDAD DE TRAMITES EMPRESARIALES, SECRETARIA DE
PROSPERIDAD ECONOMICA VECINAL Y DIRECCION DE
REGULACION DE ACTIVIDAD COMERCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL

AUXILIARES DE PRESIDENCIA

AUXILIAR DE PRESIDENCIA, ALCALDIA MUNICIPAL, DIRECCION DE
LA AGENCIA DE TRANSFORMAC[ON DIGITAL, COORDINACION DE
COMUNICACION SOCIAL Y PRESIDENCIA MUNICIPAL

39




VECINAS VVEC’/{VQS’

PATAYE  JUNTOS
GOBIERNO MUNICIPAL 2025-2027

UNIDAD DE PANTEONES, DIRECCION DE ASEOQ PUBLICO, 9
) SECRETARIA DE SERVICIOS VECINALES, DIRECCION DE BARRIDO
10 | SECRETARIA DE SERVICIOS Y ASEO, DIRECCION DE ASEO PUBLICO, DEPARTAMENTO DE
VECINALES SANEAMIENTO Y MOBILIARIO URBANO, SECRETARIA DE
SERVICIOS VECINALES, DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DE
' ____LUMINARIAS
p CONSEIERIA JURIDICA CONSEJERIA JURIDICA AYRLB/? TJ&TEA DE CONCIALIACION Y 2
1o | SECRETARIA DE BIENESTAR, | SECRETARIA BIENESTAR Y TEQUIOS VECINALES, DIRECCION DE 4
TEQUIOS VECINALES Y SALUD SANIDAD Y ESCUELA DE ARTES Y OFICIO
SECRETARIA DESARROLLO . 1
13 SOSTENIBLE, MEDIO SECRETARIA DESARROLLO SOSTENIBLE, MEDIO AMBIENTE Y
AMBIENTE Y GESTION HIDRICA GESTION HIDRICA,
14 SECRETARIA DE TURISMO SECRETARIA DE TURISMO 1
15 | UNIDAD DE TRANSPARENCIA 1
MUNICIPAL UNIDAD DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL
SECRETARIA DE CULTURA, 1
16 | EDUCACION Y FOMENTO A LA SECRETARIA DE CULTURA, EDUCACION Y FOMENTO A LA
LECTURA LECTURA
- ORGANO INTERNO DE , 3
CONTROL ORGANO INTERNO DE CONTROL
TOTAL DE EQUIPOS 140

6.- PROCEDIMIENTO DE LA ENTREGA DEL SERVICIO

El procedimiento de entrega del servicio del proveedor adjudicado a las diversas
dependencias del Municipio de Oaxaca de Juarez, sera a través del Departamento de
Adquisiciones de la Direccion de Recursos Materiales de la siguiente manera:

1.- La Oficialia Mayor, a través de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, enviara por escrito firmado al proveedor, el concentrado de donde se
instalaran los equipos en cada una de las dependencias Municipales.

2.- La Direccion de Recursos Materiales, dependiente de la Oficialia Mayor, se
comunicara con el proveedor para asignar la fecha y hora de instalacién de los equipos
en cada una de las Dependencia Municipales.

3.- El proveedor entregara hoja de instalacion de los equipos en las oficinas de las
dependencias quienes firmaran de conformidad con los equipos recibidos e instalados.
4.- Las dependencias Municipales a través de sus enlaces administrativos vigilaran
que este servicio se otorgue de manera eficiente y oportuna, a su vez deberan prever
que cuenten con el presupuesto asignado por la Tesoreria Municipal para cubrir el
importe del servicio.

5.- El proveedor acudira el dia 24 de cada mes, a las dependencias Municipales a
realizar el corte de lectura y el enlace administrativo firmara de conformidad.

6.- El proveedor entregara bitacora o reporte mensual del consumo y concentrado
general por cada una de las dependencias Municipales, turnandose al jefe del Aimacen
dependiente de la Direccion de Recursos Materiales, en la ultima semana de cada
mes, una vez que se haya valido por area el total de los servicios por equipo.
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7 .- El personal del departamento de Control de Almacén de la Direccién de Recursos
Materiales, se comunicara por via telefénica con el enlace administrativo de cada una
de las dependencias Municipales para que acudan por sus reportes, firmando de
recibido y tendran 2 dias naturales para revisién y autorizacion de conformidad la
bitacora o reporte de consumo.

8.- El departamento de Control de Almacén de la Direccién de Recursos Materiales,
se comunicara por via telefénica con el proveedor para la facturacion de cada una de
las diversas dependencias Municipales.

9.- El proveedor enviara su factura en PDF y XML, fisicamente y al correo electrénico,
para enviar mediante oficio firmado a las dependencias para que realicen el tramite de
pago ante la Direccion de Egresos y Control Presupuesta dependiente de la Tesoreria
Municipal.

7.-MUESTRAS
Para el presente proceso de licitacion no se requiere la presentacion de muestras.

8.-RECURSOS HUMANOS
No aplica.

9.-SOPORTE TECNICO

El proveedor adjudicado designard permanentemente un personal técnico
especializado para la atencién exclusiva de los reportes de incidencias en el
funcionamiento de los equipos del Municipio de Oaxaca de Juarez, en un horario de
9:00 a 18:00 horas de lunes a viernes durante la vigencia del contrato, proporcionando
al Administrador del contrato, el nimero telefonico de contacto para mayor agilidad en
la atencién de las incidencias reportadas.

Las Dependencias Municipales a través de sus enlaces administrativos reportaran via
telefonica y a través de correo electronico al Departamento de Adquisiciones de la
Direccién de Recursos Materiales, cuando se presente alguna incidencia con el
servicio de fotocopiado, impresion blanco y negro y a color.

El Departamento de Adquisiciones de la Direccién de Recursos Materiales, notificara
via telefénica y por correo electronico al proveedor adjudicado la irregularidad en el
servicio a efecto de realizar la reparacion del equipo reportado en un plazo no mayor
a 24 horas contadas a partir de la fecha notificacion del reporte, o en su caso sustituirlo
por otro de las mismas o superiores caracteristicas.

Asi mismo, el proveedor adjudicado, debera sustituir las refacciones de los equipos de
impresion por una de las mismas caracteristicas, cuando por la naturaleza del servicio
sufran algun desgaste, en un plazo no mayor a 48 horas naturales contados a partir
de la fecha de notificacion del reporte.
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10.- MANTENIMIENTOS

El proveedor adjudicado realizara el mantenimiento preventivo de los equipos
instalados en las diversas oficinas de las dependencias Municipales, por lo menos una
vez al mes previo a la realizacion del corte de la bitacora o reporte mensual del
consumo.

El proveedor adjudicado realizara el mantenimiento correctivo correspondiente a cada
equipo, cuando los equipos lo requieran y cuando los enlaces administrativos de las
dependencias Municipales reporten las irregularidades a través de la Unidad de
Servicios y Gestion Administrativa.

11.-CAPACITACION Y/O ACTUALIZACION

La capacitacién para la correcta operacién de los equipos, correra a cargo del
proveedor adjudicado sin costo alguno para el Municipio de Oaxaca de Juarez.

El proveedor adjudicado enviara a personal técnico capacitado del servicio, durante
el periodo de instalacion y posteriormente en caso de asi ser requerido por las areas
usuarias.

12.-VIGENCIA DEL CONTRATO
A partir del 01 de abril al 31 de diciembre de 2025.
13.-FORMA DE PAGO

No se otorgara anticipo. Los precios que sean ofertados deberan ser fijos durante la
vigencia del contrato. El pago se realizara en una sola exhibicion, previa entrega del
servicio adquirido, los pagos se realizaran por transferencia electrénica, a traves de la
Tesoreria Municipal, quién serad la responsable de efectuar el o los pago
correspondiente, previa entrega (impresa y digital) y validacion del comprobante fiscal
digital por internet (CFDI) en un periodo comprendido de 15 dias habiles a partir de la
entrega de éste, siempre y cuando se cumpla con los requisitos estipulados en el
articulo 69 de los Lineamientos Generales para el Ejercicio del Gasto del Municipio de
Oaxaca de Juarez vigentes.

La factura mensual debera ser enviada via correo electronico a la siguiente direccion:
oficial.mayor@municipiodeoaxaca.gob.mx, la cual debera sefialar la descripcion del
servcicio adquirido, marca, cantidad, unidad de medida, precio unitario y total,
desglosando el I.V.A,, asi como la razén social, teléfono y direccion del participante
adjudicado.
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Para efecto de pago, el proveedor debera presentar sus facturas con los siguientes
datos fiscales; a nombre del Municipio de Oaxaca de Juarez, RFC: MOJ7210102H1,
con domicilio en Avenida Morelos Nimero 108, colonia Centro, C.P. 68000, Oaxaca
de Juarez, Oaxaca.

En caso de que las facturas entregadas por el proveedor adjudicado para sus pagos,
presente errores, la Direccion de Recursos Materiales, mediante la Unidad de
Servicios y Gestion Administrativa, dentro de los tres dias habiles siguientes al de su
recepcion indicara al proveedor las deficiencias que debera corregir, por lo que el
procedimiento de pago reiniciara en el momento en el que el participante presente la
factura corregida.

El proveedor adjudicado debera proporcionar a la Direccién de Egresos y Control
Presupuestal adscrita a la Tesoreria Municipal, para realizar el tramite de pago, la
siguiente informacion:
e Nombre o Razén Social.
R.E.C.
Numero de Cuenta.
Clabe Interbancaria.
Nombre de la Institucién Bancaria.
Teléfono de contacto de oficina y celular.
Correo Electrénico.
Copia de la Caratula del tltimo estado de cuenta.
Nombre de algln contacto.

14.-GARANTIA DEL SERVICIO

El proveedor adjudicado quedara obligado ante el Municipio de Oaxaca de Juarez a
responder por la calidad del servicio, asi como por cualquier otra responsabilidad en
que hubiere incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo y en la
legislacién aplicable, mediante escrito, el cual debera seren hoja membretada, firmada
por el representante legal y sellado, con fecha, que coincida con la fecha de inicio del
serviclo.

El proveedor licitante adjudicado debera garantizar por escrito el buen funcionamiento
de los equipos, contra defectos y deficiencia en la calidad de este, por un periodo de
12 meses (1 afio), contados a partir de la fecha de instalacién de los equipos.

15.-GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO

En términos de lo estipulado en el articulo 56 de Ia ley, el licitante adjudicado, se obliga
a garantizar todas y cada una de las obligaciones a su cargo derivadas de la
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adjudicacion, mediante la presentacion de una fianza de cumplimiento del contrato,
por el equivalente al 10% (diez por ciento) del monto maximo contratado, considerando
el impuesto al valor agregado, para efecto de garantizar el cumplimiento del contrato.

La fianza debera contener, ademas de lo sefialado en las clausulas que sefiala la Ley
Federal de Instituciones de Fianzas; las siguientes declaraciones:

l.

fl.

II.

V.

VI

Que se otorga a favor del Municipio de Oaxaca de Juarez, Oaxaca.

Que la fianza se otorga para garantizar todas y cada una de las
estipulaciones contenidas en el contrato producto de la Licitacién Publica
Estatal Presencial relativa a la contrataciéon consolidada del servicio de
impresién blanco y negro y a color, fotocopiado y escaneo de
documentos por consumo para las diversas dependencias del
Municipio de Oaxaca de Juarez, mediante contrato abierto, para el
ejercicio 2025,

Que la fianza continuara vigente en caso de que se otorguen prorrogas al
cumplimiento del contrato.

Que la fianza permaneceré vigente durante la substanciacién de todos los
recursos legales o juicios que se interpongan, hasta que se dicte la
resolucion definitiva por autoridad competente.

Que para la liberacion de la fianza sera requisito indispensable la
manifestacion expresa y por escrito del Municipio de Oaxaca de Juarez.

Que la afianzadora acepta expresamente someterse a los procedimientos
de ejecucién previstos en la Ley Federal de Instituciones de Fianzas para la
efectividad de la fianza, aun para el caso de que procediera el cobro de
intereses, con motivo del pago extemporaneo del importe de la péliza de
fianza requerida.

Dicha fianza debera ser presentada a mas tardar dentro de los 10 diez dias naturales
siguientes a la firma del contrato.

Para la cancelacion de la garantia, sera requisito previo e indispensable la autorizaciéon
expresa de la contratante.

La falta de presentacion de la garantia, serd causa de rescision del contrato, de
conformidad con lo establecido en la Ley.
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16.- PENAS CONVENCIONALES

Con fundamento en el articulo 59 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca, se aplicara respecto del incumplimiento imputable
al licitante adjudicado, cuando éste se retrase en la entrega del servicio, con relacion
al plazo pactado; la penalizacion de 0.5% por cada dia natural de atraso sobre el monto
del servicio no entregado oportunamente, a partir del dia siguiente de la fecha pactada
para la entrega del servicio.

Procedimiento de aplicaciéon de las penas convencionales por atraso en la
entrega del servicio.

Con fundamento en el articulo 50 fraccion VIl del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestaciéon de Servicios vy
Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de QOaxaca, las
condiciones, términos y el procedimiento de aplicacién de las penas convencionales
por atraso en la entrega del servicio contratado por el Municipio de Oaxaca de Juarez,
seran las siguientes:

A.- El Administrador del contrato

A.1.- Con fundamento en el articulo 59 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca, dentro de las 24 horas posteriores a la presentacion
del incumplimiento de contrato por parte del proveedor, el Administrador del contrato
determinara los dias de atraso en la prestacion del servicio.

A. 2.- Dentro de las 24 horas siguientes a la presentacion del incumplimiento de
contrato por parte del proveedor, el Administrador del contrato elaborara una tabla para
determinar el importe correspondiente a la pena convencional por incumplimiento del
contrato por atraso en la prestacion del servicio, aplicando al importe o valor de los
servicios no entregados el 0.5% de penalizacion diaria, multiplicando esta cantidad por
el numero de dias de atraso.

A. 3.- Una vez determinado el importe de las penas convencionales por atraso en la
prestacion del servicio, notificara por escrito en un plazo no mayor a 2 dias naturales
a la Oficilia Mayor esta informacion para efecto de la aplicacion de la pena
convencional.

B.- La Oficilia Mayor.

B.1.- Una vez recibida la notificaciéon del incumplimiento de contrato por parte del
Administrador del contrato, la Direccién de Recursos Materiales revisara la
documentacion relativa al calculo de la sancién recibida del administrador del contrato
y en un plazo méximo de dos dias naturales elaborara y notificara el oficio
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correspondiente a la pena convencional al proveedor otorgandole 3 dias naturales para
manifestar lo que a sus intereses convenga.

B.2.- En caso de no obtener ninguna respuesta del proveedor en el plazo concedido,
se asumira como correcta y valida la pena convencional notificada.

B.3.- En caso de recibir respuesta del proveedor sancionado, remitira el mismo dia al
Administrador del contrato las documentales para efectos de evaluaciéon de los
mismas.

C.- El Administrador del contrato.

C.1.- Evaluard los argumentos emitidos por el proveedor y en caso de resultar
procedentes para desvirtuar la pena convencional, y en un plazo no mayor a 2 dias
naturales, comunicara por escrito esta situacion a la Oficialia Mayor. para dejar sin
efecto la sancion calculada.

C.2.- En el caso de que la respuesta del proveedor resulte insuficiente para desvirtuar
la pena convencional calculada, en un plazo no mayor a 2 dias naturales comunicara
por escrito esta situacion a la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales.
para la notificacion al proveedor.

D.- Oficial Mayor.

D.1.- El Oficial Mayor, en un plazo no mayor a 2 dias naturales, realizara la notificacion
por escrito al proveedor de la pena convencional a la que se ha hecho acreedor por
incumplimiento del contrato por atraso en la prestacién del servicio, siendo el Oficial
Mayor la figura competente para notificarle al proveedor la pena convencional
correspondiente, requiriendole la emision del comprobante fiscal digital por internet
(CFDI) y archivo XML y la Nota de crédito a nombre del Municipio de Oaxaca de Juarez
por el importe de la pena convencional calculada, en un plazo no mayor a 2 dias
naturales.

E.- El Proveedor sancionado.

E.1.- Emite comprobante fiscal digital por internet (CFDI) y archivo XML y la nota de
credito a nombre del Municipio de Oaxaca de Juarez por el importe de la pena
convencional, en un plazo no mayor a 2 dias naturales, remitiéndolas al Administrador
del contrato para su aplicacion y tramite de pago.

F.- El Administrador del contrato.

F.1.- Tramita ante la Tesoreria Municipal el comprobante fiscal digital por internet
(CFDI) y archivo XML y la nota de crédito generada, en un plazo no mayor a 2 dias
naturales, a efecto de que solo sea pagada al proveedor, la diferencia liquida resultante
del importe total del comprobante fiscal digital por internet (CFDI) y archivo XML,
menos el importe de la nota de crédito.

G.- Tesoreria Municipal.

G.1.- Una vez recibidos el comprobante fiscal digital por internet (CFDI), archivo XML
y la nota de crédito, por parte del administrador del contrato, emitira el pago
correspondiente a la parte liquida resultante del importe total del comprobante fiscal
digital por internet (CFDI) y archivo XML, menos el importe de |la nota de crédito.
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NOTA: De todas las documentales que se generen en la aplicacién del presente
procedimiento, las partes involucradas deberan turnar copia a la Tesoreria Municipal
para conocimiento y sustento del o los pagos correspondientes.

17.- SANCIONES

Los licitantes que infrinjan las disposiciones de la Ley y su Reglamento, seran
sancionados por el Organo Interno de Control Municipal, con multa y €n su caso,
podran ser inhabilitados temporalmente para participar en procedimientos de licitacién
o celebrar contrataciones reguladas por la misma, cuando se ubique el alguno de los
supuestos del articulo 86 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado
de Oaxaca. De igual forma el contratante podra suspender su registro en el padron de
proveedores de conformidad con los articulos 93 y 94 de esta misma Ley.

18.- ADJUDICACION POR INCUMPLIMIENTO

Si el proveedor licitante adjudicado no firmara el contrato o se hubiese rescindido por
causas imputables a él, el contratante podra adjudicarlo al proveedor que haya
presentado la siguiente proposicion solvente mas baja, siempre que la diferencia en
precio con respecto a las propuestas que inicialmente hubiesen resultado ganadoras
no sea superior al diez por ciento (10%).

19.- DOCUMENTOS ANEXOS

Aquellos que la convocante conforme a la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca y su Reglamento en vigor determinen, de acuerdo
con el presente procedimiento de licitacion.

20.- REQUISITOS TECNICOS A CUMPLIR POR LOS PROVEEDORES Y FORMA DE
ACREDITARLOS.

1.- Constancia de situacion fiscal no mayor a tres meses.

2.- Comprobante de domicilio, no mayor a tres meses.

3.- Acta constitutiva y su inscripcion en el Registro Publico de la Propiedad en el caso
que aplique.

4 .- Poder notarial del representante legal en el caso que apligue.

5.- ldentificacion Oficial del representante legal.

6.- El Proveedor que cuente con registro vigente en el Padron de Proveedores del
Municipio de Oaxaca de Juarez, podra optar por presentar su cedula de inscripcion,
en lugar de lo descrito anteriormente.
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21.- LIBRE PARTICIPACION

Podran participar en el presente procedimiento de licitacion, las personas fisicas y
morales que cumplan con los requerimientos solicitados en la convocatoria del
procedimiento y que se encuentren debidamente registrados en el padrén de
Proveedores del Municipio de Oaxaca de Juarez, o en su caso, se debera presentar
Carta Compromiso de realizar su inscripcién al padrén de proveedores, en un término
no mayor a 10 dias habiles, posteriores a la emision del fallo, Unicamente para el
licitante que resulte adjudicado; en caso de que no cumpliera con dicha obligacion, el
proveedor perdera todo derecho que le derive del fallo, lo anterior con base en lo
establecido en los articulos 48 segundo parrafo y 49 segundo parrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.

Como consecuencia de lo anterior, el Comité podra adjudicar la partida o partidas
respectivas al licitante que hubiera obtenido el segundo lugar, de acuerdo al orden del
resultado en el cuadro comparativo que dio origen al dictamen.
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ANEXO B
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

LPE/MOJ/OM/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025

CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y
NEGRO Y A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR
CONSUMO PARA LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO, PARA EL EJERCICIO 2025.

FORMATO DE CARTA MANIFIESTO DE !NTERES EN PARTICIPAR EN LA
LICITACION

C. LUiS ANGEL ESPEJEL GARCIA.

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Y SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ.

PRESENTE.

(nombre) manifiesto bajo protesta de decir
verdad, que los datos aqui asentados son ciertos y han sido debidamente verificados,
asi como que cuento con facultades suficientes para comprometerme por mi mismo o
por mi representada; asi mismo manifiesto mi interés en participar en la presente
Licitaciéon LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025,

a nombre y representacion de: (persona fisica o moral)
Registro Federal de Contribuyente:

Domicilio:

Colonia: Delegacion o Municipio:

Cédigo Postal. Entidad Federativa:

Teléfono: Fax:

Correo Electrénico:
Numero de la escritura pablica en la que consta su acta constitutiva:
Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma:

Relacién de Accionistas:
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre (s)
Descripcién del objeto social:
Inscripcién al Registro Publico de Comercio:
Reformas al acta constitutiva:
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Nombre del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades:

Escritura publica nimero: Fecha:

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se otorgo:

(Lugar y fecha) Bajo Protesta de decir verdad.
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ANEXO C
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025

CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y
NEGRO Y A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR
CONSUMO PARA LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO, PARA EL EJERCICIO 2025.

FORMATO PARA SOLICITAR ACLARACION DE DUDAS
, Oaxaca (LA FECHA ESTARA CONDICIONADA A SU

PRESENTACION 24 HORAS ANTES DE LA CELEBRACION DE LA JUNTA DE
ACLARACIONES).

C. LUiS ANGEL ESPEJEL GARCIA.

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Y SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ.

PRESENTE.

El suscrito representante legal de la empresa denominada me
permito solicitar la aclaracion de las siguientes dudas respecto a la (MODALIDAD Y

NUMERO DEL PROCEDIMIENTO), relativa al (NOMBRE DEL OBJETO DE LA
LICITACION):

Pregunta 1.-

Pregunta 2.-

Respetuosamente
(Nombre y firma del representante legal y sello de la empresa)
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ANEXO D
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)
LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025

CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y

NEGRO Y A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR

CONSUMO PARA LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA

DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO, PARA EL EJERCICIO 2025.
FORMATO PARA PRESENTAR CARTA PODER

, ___, Oaxaca (LA FECHA DE LA RECEPCION Y APERTURA
TECNICA Y ECONOMICA).

C. LUiS ANGEL ESPEJEL GARCIA.

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Y SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ.

PRESENTE.

(NOMBRE DE QUIEN OTORGA EL PODER____, bajo protesta de decir verdad, en
mi caracter de representante legal dela empresa denominada , segun
consta en el instrumento publico numero de fecha pasado ante
la fe del notario publico numero de la ciudad , que se
encuentra registrado bajo el numero del registro Publico de Comercio de
. por éste conducto otorgo a (NOMBRE DE QUIEN
RECIBE EL PODER) , poder para que a nombre de mi representada, se
encargue de entregar y recibir la documentacion, comparecer e intervenir en los
eventos de junta de aclaraciones, presentacion y apertura de propuestas técnicas y
econémicas y cualquier otro relacionado al proceso licitatorio, asi como oir y recibir

notificaciones con relacion a la __ ( MODALIDAD Y NUMERO DEL
PROCEDIMIENTO) relativa al (NOMBRE DEL OBJETO DE LA
LICITACION) ! |
NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN OTORGA EL NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN RECIBE
PODER Y SELLO DE LA EMPRESA EL PODER
OTORGA PODER RECIBE PODER
TESTIGOS
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO E
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025

CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y
NEGRO Y A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR
CONSUMO PARA LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO, PARA EL EJERCICIO 2025.

FORMATO DE ACREDITACION DE PERSONALIDAD _

C. LUiS ANGEL ESPEJEL GARCIA.

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Y SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ.

PRESENTE.

(Nombre del Representante Legal de la Empresa o Persona Fisica) manifiesto, bajo protesta de decir
verdad, que la empresa a la que represento es de nacionalidad mexicana y que los datos aqui asentados
son ciertos ya que han sido debidamente verificados; asi mismo, que cuento con las facultades
suficientes para suscribir las proposiciones de la presente Licitacion, a nombre y en representacion de
(Nombre de la Persona Fisica o Moral).

Numero de la Licitacion Publica Estatal presencial: Numero
LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025

Registro Federal de Contribuyentes.

Nombre del Apoderado o Representante Legal.

Domicilio (Calle y nimero, colonia, C. P, delegacién o Municipio, Entidad Federativa, Teléfono, Fax y
Correo Electrénico).

Numero de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva.

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se dio fe de la misma.

Relacion de Accionistas por apellido paterno, materno, nombre (s).

Descripcion del Objeto Social, el cual debe guardar relacién directa con el Objeto de la Contratacion del
presente procedimiento.

Reformas del Acta Constitutiva.

Nombre del Apoderado o Representante:
1. Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades (niimero y fecha de la
escritura publica, y numero, domicilio y nombre del notario publico ante el cual se otorgo).

Lugary Fecha

NOMBRE Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE LEGAL
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ANEXO F
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025
CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y NEGRO Y A COLOR,
FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR CONSUMO PARA LAS DIVERSAS
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO,
PARA EL EJERCICIO 2025.

FORMATO DE ESCRITO DE MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD

i Oaxaca de Juarez, Oaxaca (LA FECHA DE LA RECEPCION Y
APERTURA TECNICA Y ECONOMICA)

C. LUiS ANGEL ESPEJEL GARCIA.

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Y SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ.

PRESENTE.

El suscrito representante legal de la empresa denominada . en relacion a la
____(MODALIDAD Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO), relativa al ___(NOMBRE DEL OBJETO DE
LA LICITACION) . manifiesto bajo protesta de decir verdad, que mi representada:

1. Esta conforme y acepta los términos y condiciones de la presente convocatoria, anexos y en su
caso lo acordado en la junta de aclaraciones.

2. No se encuentra en ninguno de los supuestos establecidos por el articulo 17 y 86 de la Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de
Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.

3. Por si mismo o a través de interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas para que
los servidores pUblicos de la Convocante, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas
técnicas y econdmicas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen
condiciones ventajosas con relacion a los demas licitantes.

4. Conoce y se sujeta al contenido de la Ley de Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacién de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del
Estado de Oaxaca y demas normatividad aplicable.

5. Se encuentra actualmente al corriente de sus obligaciones fiscales, como lo establecen los
articulos 76 fracciones V, VIl y 150 de la Ley de impuesto sobre la renta; 1y 2 fraccion | del
Codigo Fiscal de la Federacion; 43 del Cédigo Fiscal para el Estado de Oaxaca; 32-d del Codigo
Fiscal de la Federacion y demas ordenamientos competentes.

6. En el caso de resultar adjudicado, por ningun motivo cedera los derechos y obligaciones que
deriven del contrato correspondiente, de forma parcial o total a favor de terceras personas
(FISICAS O MORALES).

PROTESTO LO NECESARIO
(NOMBRE, FIRMA DEL LICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL Y SELLO DE LA
EMPRESA)
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ANEXO G
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025
CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y NEGRO Y
A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR CONSUMO PARA LAS
DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ, MEDIANTE
CONTRATO ABIERTO, PARA EL EJERCICIO 2025.

FORMATO PARA PRESENTAR LA PROPUESTA TECNICA

Oaxaca de Juarez, Oaxaca (LA FECHA DE LA RECEPCION Y APERTURA

TECNICA' Y ECONOMICA)

C. LUiS ANGEL ESPEJEL GARCIA.

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

Y SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ.

PRESENTE.

El suscrito representante legal de la empresa denominada , en relacion a la
(MODALIDAD Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO), relativa al (NOMBRE DEL
OBJETO DE LA LICITACION), presento la siguiente propuesta técnica:

PARTIDA UNICA
CONCEPTOS OFERTADOS

CANTIDADES
OFERTADAS

MINIMO MAXIMO

NUMERO DESCRIPCION

NOTA: EL LICITANTE pEBERA PRESENTAR SU OFERTA TECNICA CONSIDERANDO LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS Y CONDICIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO
ESTABLECIDAS EN EL ANEXO “A” DE LAS PRESENTES BASES.

PROTESTO LO NECESARIO
(NOMBRE, FIRMA DEL LICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL Y SELLO DE LA EMPRESA)
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ANEXO H
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

_ LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025
CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y NEGRO Y A COLOR,
FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR CONSUMO PARA LAS DIVERSAS
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO,
PARA EL EJERCICIO 2025.

FORMATO PARA PRESENTAR LA PROPUESTA ECONOMICA

Oaxaca de Juarez, Oaxaca (LA FECHA DE LA RECEPCION Y APERTURA

TECNICA Y ECONOMICA)

C. LUiS ANGEL ESPEJEL GARCIA.

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y SECRETARIO
TECNICO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES, ARRENDAMIENTOS,
ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS

DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ.

PRESENTE.

El suscrito representante legal de la empresa denominada , en relacion a la
(MODALIDAD Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO), relativa al (NOMBRE DEL OBJETO
DE LA LICITACION), presento la siguiente propuesta econémica:

PARTIDA UNICA

CONCEPTOS OFERTADOS
CANTIDADES IMPORTES
, ; A OFERTADOS
NUMERO DESCRIPCION o e e i - :
MINMO | MAXIMO | MINMO | MAXIMO

subtotal

LV.A

total

NOTA: EL LICITANTE DEBERA PRESENTAR SU OFERTA ECONOMICA CONSIDERANDO LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS ESTABLECIDAS EN EL ANEXO A DE LAS PRESENTES BASES Y
DE SU OFERTA TECNICA. .

“*CUBRIR CON CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE EL PRECIO TOTAL EN NUMERO Y LETRA***
***(EN CASO DE EXISTIR UN DESCUENTO VOLUNTARIO, ASi TENDRA QUE ESPECIFICARSE Y
EL PRECIO TOTAL DEBERA INCLUIRLO) ****

PROTESTO LO NECESARIO
(NOMBRE, FIRMA DEL LICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL Y SELLO DE LA EMPRESA)
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ANEXO |
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025
CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y
NEGRO Y A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR
CONSUMO PARA LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO, PARA EL EJERCICIO 2025.

CURRICULUM VITAE
(FORMATO LIBRE)

, Oaxaca de Juarez, Oaxaca (LA FECHA DE LA
RECEPCION Y APERTURA TECNICA'Y ECONOMICA)

C. LUiS ANGEL ESPEJEL GARCIA.

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ.

PRESENTE.

El suscrito representante legal de la empresa denominada , en relaciéon a
la (MODALIDAD Y NUMERO DEL PROCEDIMIENTO) __, relativa____ (NOMBRE
DEL OBJETO DE LA LICITACION)__, MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR
VERDAD, PRESENTO EL CURRICULUM DE MI REPRESENTADA:

***Debera contener como minimo la direccion, nimero de teléfono. Correo electronico,
RFC, organigrama de la empresa, personal, instalaciones, la relacion de principales
clientes indicando sus nombre y teléfono****

PROTESTO LO NECESARIO

(NOMBRE, FIRMA DEL LICITANTE O REPRESENTANTE LEGAL
Y SELLO DE LA EMPRESA)
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ANEXO J

LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025
CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y
NEGRO Y A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR
CONSUMO PARA LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO, PARA EL EJERCICIO 2025.

MODELO DE CONTRATO

Contrato abierto de ndmero 2025, que
celebran por una parte el Municipio de Oaxaca de Juarez, representado en este acto
por la C. Xoooxxxx Xxxxx XXxxxxxxX, en su caracter de sindica primera y representante
legal, a quien en lo sucesivo y para efectos de este contrato se le denominara “el
municipio” y por la otra parte, la empresa “xxxx", representada en este acto por el c.
"xxxxx” o (persona fisica), en su caracter de “xxxx”, a quien en lo subsecuente se le
denominara “el proveedor”, mismos que en su conjunto se les denominara “las partes”,
quienes se sujetaran al tenor de las siguientes declaraciones y clausulas:

DECLARACIONES
l. “El Municipio” declara que:

l.1.  Que en términos de lo dispuesto por los articulos 115 fracciones |, Il y IV de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 113 fracciones | y Il de la
Constitucion Politica del Estado Libre Y Soberano de Oaxaca; 1, 2 y 30 de la Ley
Organica Municipal del estado de Oaxaca; 1, 2 y 24 del Bando de Policia y Gobierno
del Municipio de Oaxaca de Juarez; 2 fraccion Xlll y 5 del Reglamento Interno del
Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Oaxaca de Juarez, el Municipio de
Oaxaca de Juarez, Oaxaca, es una entidad de derecho publico con personalidad
juridica, territorio y patrimonio propio, auténomo en su régimen interior y con capacidad
econdémica propia y con la libre administracion de su hacienda publica municipal.

|.2 La Lic. Xxxxxxxxxxxxxxxxx, acredita su personalidad como Sindica Primera y
representante legal del Municipio de Oaxaca de Juarez, con el acta de sesion solemne
de cabildo de fecha 1 de enero del afio 2025 quien esta facultada para suscribir el
presente contrato, de conformidad con los articulos 115 fraccion | de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 113 fraccion | de la Constitucion Politica del
Estado Libre y Soberano de Oaxaca, 30 y 71 fracciones |, [l y XXI de la Ley Organica
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Municipal del Estado de Oaxaca y, 57 fracciones I, IV, XlIl y XVIII del Bando de Policia
y Gobierno del Municipio de Oaxaca de Juarez.

1.3 En términos de lo ordenado en el articulo 120 de la Ley Organica Municipal del
Estado de Oaxaca, en el punto de acuerdo PM/PA/06/2022 autorizado en sesion
ordinaria de cabildo con fecha 6 de enero del afio 2022, por el que se aprueba la
integracion, atribuciones y operacion del Comité de Adquisiciones de Bienes,
Arrendamientos, Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Municipio de Oaxaca
de Juarez, para el periodo 2025-2027, el cual como 6rgano colegiado de asesoria,
consulta y supervision quedo debidamente instalado el dia xxxoooxeoxx del afio 2025.

1.4 De acuerdo con sus necesidades, el Municipio de Oaxaca de Juarez, requiere
la CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y
NEGRO Y A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR
CONSUMO PARA LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO, PARA EL EJERCICIO 2025.

1.5 En atencion a lo anterior, el presente contrato se adjudicd a (Nombre o Razén
Social) derivado del Procedimiento de Licitacion Publica Estatal namero
LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025, de conformidad con
lo dispuesto en los articulos 126 y 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, 7,11, 28 fraccion V y 32 fraccion | de la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca y el Fallo emitido el dia 22 de febrero del
2024.

1.5 Para cubrir las erogaciones que se deriven del presente contrato y de
conformidad con lo previsto en el articulo 7 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca, se cuenta con recurso en las partidas especificas,
como a continuacion se detallan, segtn el oficio de suficiencia presupuestal nimero
TM/XXXX/2025, de fecha xxxxx xxx de 2025, signado por la Tesorera Municipal.

PARTIDA NOMBRE DE LA PARTIDA
33611 Servicio de apoyo administrativo, traduccion, fotocopiado e
impresién

1.6 Cuenta con Registro Federal de Contribuyentes N° MOJ7210102H1.

1.7 Para los efectos legales que se deriven del presente contrato sefiala como su
domicilio legal el ubicado en la Avenida Morelos, Niumero 108, Colonia Centro,
Oaxaca, Codigo Postal 68000, Edificio que ocupa el Palacio Municipal de la Ciudad de
Oaxaca de Juarez, Oaxacal.ll.
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“El proveedor” declara que:

II.L1  Es una sociedad constituida de conformidad con la legislacién mexicana, segun
consta en el testimonio que contiene la escritura publica N°® XXXXXX, de fecha
XXXXXX, pasada ante la fe del notario publico nimero XXXXXX, LICENCIADO
XXXXX, con ejercicio en la ciudad de XXXXX, inscrito en el registro publico de
comercio de la ciudad de XXXXX, con el folio mercantii N° XXXXX de fecha
XXXXXXXXXXX.

1.2  Su objeto social consiste, entre otras actividades: XXXXX.

1.3 Dispone de la organizacion, experiencia, personal capacitado y demas
elementos técnicos, humanos y econémicos necesarios, asi como la capacidad legal
suficiente para la prestacion de los servicios objeto del presente contrato y que su
registro federal de contribuyentes es el N°. XXXX.

.4 Su representante se encuentra plenamente facultado y cuenta con poder
general para celebrar contratos, segun consta en el testimonio de la escritura publica
n°® XXXXXXX, de fecha XXXX, pasada ante la fe del notario publico nimero XXXX,
licenciado XXXX, con ejercicio en la ciudad de XXXX, manifestando bajo protesta de
decir verdad que, a la fecha de firma del presente instrumento, dichas facultades no le
han sido limitadas, modificadas o revocadas en forma alguna.

1.5 Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que no se encuentra en ninguno de
los supuestos establecidos en el articulo 17 y 86 de la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.

1.6 Tiene conocimiento y acepta en todos sus términos, los lineamientos,
normatividad y politicas conforme a las cuales debera contratarse con “El Municipio™.

1.7 Bajo protesta de decir verdad, manifiesta que se encuentra al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales, en términos de lo dispuesto por el articulo
32-D del Codigo Fiscal de la Federacion.

.8 Para efectos del presente contrato, sefiala como domicilio fiscal, legal y
convencional el ubicado en (Calle, Numero, Colonia, Ciudad, Municipio, Entidad
Federativa, Cédigo Postal).; con numero telefonico/celular (XXXXXXXXXX) y con
correo electronico (usuario@dominio) mismo que también sefiala para recibir toda
clase de notificaciones y documentos, aln los de caracter personal.
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1.9 Cuenta con cédula de identificacién ante el padrén de proveedores del Municipio
de Oaxaca de Juarez, nimero XXXXXXXX-XXXX/2025.

Expuesto lo anterior, las partes sujetan su compromiso a la forma y términos que se
establecen en las siguientes:

CLAUSULAS

Primera. Objeto del contrato. “las partes” convienen que el objeto del presente
contrato, es la CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION
BLANCO Y NEGRO Y A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS
POR CONSUMO PARA LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE
OAXACA DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO, PARA EL EJERCICIO

2025, de conformidad con el fallo de la numero notificado con
fecha ; afectando las partidas especificas, con clave
presupuestal correspondientes al ejercicio 2024, cuyas

caracteristicas se detallan en la siguiente clausula.

Segunda. monto del contrato.- el precio, “el municipio” pagara a “el proveedor”, por la

adquisicion de , cuyas caracteristicas se detallan en la propuesta técnica y
economica presentadas por “el proveedor es por el monto de $ .00
( mil pesos 00/100 m.n.), mas $ .00 ( mil
pesos 00/100 m.n.), equivalente al 16% del impuesto al
valor agregado, dando un monto total de $ .00 ( mil
pesos 00/100 m.n.).
CANTIDADES IMPORTES
NUMERO DESCRIPCION e — OFERTADAS —OFERTADOS
MINIMO MAXIMO MINIMO MAXIMO
subtotal
L.V.A
total

Cantidad con letra

Los precios son considerados fijos hasta que concluya la relacién contractual que se
formaliza, incluyendo todos los costos involucrados, considerando todos los conceptos
de los servicios que requiere “el municipio”, por lo que “el proveedor” no podra agregar
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ningun costo extra y los precios seran inalterables durante la vigencia del presente
contrato.

Tercera. Forma y lugar de pago.

No se otorgara anticipo. Los precios que sean ofertados deberan ser fijos durante la
vigencia del contrato. El pago se realizara en una sola exhibicién, previa entrega del
servicio adquirido, los pagos se realizaran por transferencia electronica, a través de la
Tesoreria Municipal, quién sera la responsable de efectuar el o los pago
correspondiente, previa entrega (impresa y digital) y validacién del comprobante fiscal
digital por internet (CFDI) en un periodo comprendido de 15 dias habiles a partir de la
entrega de este, siempre y cuando se cumpla con los requisitos estipulados en el
articulo 69 de los Lineamientos Generales para el Ejercicio del Gasto del Municipio de
Oaxaca de Juarez vigentes.

La factura mensual debera ser enviada via correo electronico a la siguiente direccion:
XXXXOXXXXXXXXXXX, [a cual debera sefialar la descripcidn del servcicio adquirido, marca,
cantidad, unidad de medida, precio unitario y total, desglosando el I.V.A., asi como la
razén social, teléfono y direccion del participante adjudicado.

Para efecto de pago, el proveedor debera presentar sus facturas con los siguientes
datos fiscales; a nombre del Municipio de Oaxaca de Juarez, RFC: MOJ7210102H1,
con domicilio en Avenida Morelos Numero 108, colonia Centro, C.P. 68000, Oaxaca
de Juarez, Oaxaca.

En caso de que las facturas entregadas por el proveedor adjudicado para sus pagos,
presente errores, la Direccién de Recurso Materiales, mediante la Unidad de Servicios
y Gestion Administrativa, dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion
indicara al proveedor las deficiencias que debera corregir, por lo que el procedimiento
de pago reiniciara en el momento en el que el participante presente la factura
corregida.

El proveedor adjudicado debera proporcionar a la Direccion de Egresos y Control
Presupuestal adscrita a la Tesoreria Municipal, para realizar el tramite de pago, la
siguiente informacion:

e Nombre o Razon Social.

e RF.C.
¢ Numero de Cuenta.
¢ Clabe Interbancaria.
e Nombre de la Institucién Bancaria.
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e Teléfono de contacto de oficina y celular.

e Correo Electrénico.

e Copia de la Caratula del Gltimo estado de cuenta.
e Nombre de algin contacto.

Asi mismo por cada factura emitida, “el proveedor” debera enviar electrénicamente Ia
bitacora o reporte mensual del consumo de impresion y fotocopiado, por cada uno de
los equipos asignados a cada una de las dependencias, debidamente firmadas y
selladas por el responsable designado, asi como el concentrado general por cada una
de las dependencias responsables.

En caso de que la factura entregada por “el proveedor” para su pago, presente errores
0 no se envie la bitdcora o reporte mensual del consumo de impresién y fotocopiado,
por cada uno de los equipos asignados a cada una de las dependencias, debidamente
firmadas y selladas por el responsable designado, asi como el concentrado general
por cada una de las dependencias responsables, la Direccién de Recurso Materiales,
dentro de los tres dias habiles siguientes al de su recepcion indicara a “el proveedor”
las deficiencias que debera corregir, por lo que el procedimiento de pago reiniciara en
el momento en el que “el proveedor” presente la factura corregida.

“El Municipio” pagara el precio por el servicio contratado en pesos mexicanos moneda
nacional, a través de la Tesoreria municipal cuyas oficinas se encuentran ubicadas en
la planta alta del Palacio Municipal ubicado en Avenida Morelos, Numero 108, Colonia
Centro, C.P.68000, conforme a, a la presentacién de la factura respectiva, siempre y
cuando previamente haya entregado los servicios en los t&rminos del presente contrato
y a entera satisfaccion de “el municipio”, esto considerando que no existan
aclaraciones al importe del servicio facturado.

Por lo anterior, es necesario que el CFDI que presente “el proveedor’ rena los
requisitos fiscales que establece la legislacién vigente en la materia, asi como debera
contener los siguientes datos:

A nombre del: Municipio de Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
RFC: MOJ7210102H1
Cédigo Postal: 68000.

En caso de que no sea asi, “El Municipio” pospondra los pagos a su favor, hasta en
tanto se subsanen dichas omisiones.
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En caso de que “El Proveedor’ no presente en tiempo y forma la documentacion
requerida para el tramite de pago, la fecha de pago se correra el mismo numero de
dias que dure el retraso.

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido “El Proveedor”, este debera
reintegrar las cantidades cobradas en exceso, dentro de los quince dias naturales
siguientes a la solicitud por escrito del reintegro por parte de “El Municipio”. cumplido
dicho plazo debera pagar los intereses correspondientes, conforme a lo establecido en
el Codigo Fiscal del Estado de Oaxaca en vigor, los cargos se calcularan sobre las
cantidades pagadas en exceso en cada caso y se computaran por dias naturales
desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se ponga la cantidad a disposicion de
“el municipio”.

Cuarta. Vigencia del presente contrato sera a partir del dia XXXXXXXXXXXX de 2025
hasta el 31 de diciembre de 2025.

Quinta. Garantias: De conformidad con lo previsto en el articulo 56 de la Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios Yy
Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca, “el proveedor”,
otorgara a favor del Municipio, una fianza de cumplimiento por el 10% del total del
monto del contrato, incluido el impuesto al valor agregado, a efecto de garantizar al
Municipio, el exacto cumplimiento de las obligaciones. La garantia a que se refiere la
presente clausula debera ser entregada por “el proveedor” adjudicado a la Direccion
de Recurso Materiales, dentro de los 10 dias naturales posteriores a la firma del
contrato y debera ser expedida por una institucion afianzadora debidamente autorizada
por las leyes mexicanas y deberan contener los siguientes requisitos expresos:

a).- Que se expide a favor de “El Municipio”.

b).- Que la fianza se otorga atendiendo a las obligaciones contenidas en el contrato.
c).- Que garantiza el debido cumplimiento del contrato.

d).- Que garantiza los servicios adjudicados objeto del contrato.

e). - Que en caso de controversia se comprometen expresamente a la Jurisdiccion de
los Tribunales competentes con sede en la Ciudad de Oaxaca de Juarez, renunciando
a cualquier otro fuero que tuviere en razén de su domicilio presente, futuro, o por
cualquier otra causa.

f). - Sefalara expresamente el nimero de contrato, su fecha de firma, asi como la
especificacion de las obligaciones garantizadas.

g). - Sefialara el nombre, denominacién social y razon social del proveedor.

h).- Incluira dentro de su texto la siguiente leyenda: “La fianza continuara vigente en el
caso de que se otorgue prorroga o espera al deudor, para el cumplimiento de las
obligaciones que se afianzan, aun cuando hayan sido solicitadas y autorizadas
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extemporaneamente o inclusive cuando la prérroga o espera, sea otorgada
unilateralmente por la dependencia o entidad vy, se haya comunicado al contratista o
proveedor, por lo que la afianzadora manifiesta su consentimiento de acuerdo a la ley
que las rige”.

). -Incluir que, para cancelar esta fianza, sera requisito previo e indispensable la
autorizacion expresa del Municipio de Oaxaca de Juarez, a solicitud expresa del
proveedor.

Dicha fianza debera ser presentada a mas tardar dentro de los 10-diez dias naturales
siguientes a la formalizacion del contrato.

Para la cancelacion de la garantia, sera requisito previo e indispensable la autorizacion
expresa de la contratante.

La falta de presentacion de la garantia, serd causa de rescision del contrato, de
conformidad con lo establecido en la Ley.

Quedara exceptuado de lo anterior, siempre y cuando “El Proveedor” se encuentre en
las hipétesis previstas en el articulo 53 del Reglamento de Ia Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y Administracién de Bienes
Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca en relacion con el articulo 56 de la Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y
Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.

Sexta. Garantia del servicio. A partir de la fecha de entrega de cada unidad reparada.

El proveedor adjudicado quedara obligado ante el Municipio de Oaxaca de Juarez a
responder de la calidad del servicio, asi como de cualquier otra responsabilidad en que
hubiere incurrido, en los términos sefalados en el contrato respectivo y en la
legislacion aplicable, mediante escrito, el cual debera ser en hoja membretada, firmada
por el representante legal y sellado, con fecha, que coincida con la fecha de inicio del
servicio.

El proveedor licitante adjudicado debera garantizar por escrito el buen funcionamiento
de los equipos, contra defectos y deficiencia en la calidad de este, por un periodo de
12 meses (1 afio), contados a partir de la fecha de entrega del servicio.

Séptima. Obligaciones de “El Proveedor”. “El Proveedor” se obliga a:

Prestar el servicio contratado en el presente instrumento, en términos de la clausula
primera y de conformidad con las especificaciones técnicas presentadas en el Proceso
Licitatorio nimero LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025.

Octava. Plazo, lugar y condiciones de la prestacién del servicio.
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Plazo de prestacion del servicio.

A partir del 01 de abril al 31 de diciembre de 2025.

Lugar de prestacién del servicio.

Los 140 equipos se instalaran en los lugares asignados por las dependencias y la
Direccién de Sistemas de Informacion, del Municipio de Oaxaca de Juérez en un plazo
no mayor de diez dias naturales contados a partir de la firma del contrato
correspondiente, en las ubicaciones que a continuacion se detallan:

NO.

DEPENDENCIA

AREA ADMINISTRATIVA/UBICACION

NUMERO DE
EQUIPOS

TESORERIA MUNICIPAL

DEPARTAMENTO PAGO DE NOMINA, CATASTRO, CAJAS MODULO
UNO, CAJAS GENERAL, DIRECCION DE INGRESOS Y CONTROL
PRESUPUESTAL, ATENCION AL CONTRIBUYENTE, RECAUDACION
DE MERCADOS, EJECUCION E INTERVENTORIA, MODULO DE
RECAUDACION, SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, Y
DIRECCION DE CONTABILIDAD

18

OFICIALIA MAYOR

COORDINACION REPRESENTANTES  ADMINISTRATIVOS Y
SEGUIMIENTO DE LA GESTION, ORGANIZACION DE PERSONAL,
PRESTACIONES SOCIALES, DIRECCION DE CAPITAL HUMANO
SUPERVISION, ORGANIZACION DE PERSONAL “‘MESAS’,
DIRECCION DE CAPITAL HUMANO NOMINA, DIRECCION DE
PATRIMONIO, SERVICIOS MANTENIMIENTO Y CONTROL DE
SUMINISTROS, DIRECCION DE RECUSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES, DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES,
DIRECCION DE CAPITAL HUMANO

16

SECRETARIA DE GOBIERNO Y
TERRITORIO

DIRECCION DE PROTECCION CIVIL, SECRETARIA DE GOBIERNO Y
TERRITORIO, DIRECCION DE AGENCIAS, BARRIDOS Y COLONIAS,
DIRECCION DEL MERCADO DE ABASTO, DIRECCION DE
COMERCIO EN VIA PUBLICA

24

SECRETARIA DE SEGURIDAD
VECINAL

CONTROL DE BIENES MUEBLES Y CONTROL VEHICULAR,
RECURSOS HUMANOS DE LA DIRECCION TECNICA, DIRECCION
PROXIMIDAD SOCIAL, SERVICIOS MUNICIPALES CONTROL DE
PERSONAL, CONTROL PRESUPUESTAL DE LA DIRECCION
TECNICA, PROXIMIDAD SOCIAL, DIRECCION TECNICA, C3, UNIDAD
JURIDICA, SEGURIDAD CIUDADANA, MOVILIDAD Y PROTECCION
CIVIL, SECRETARIA TECNICA DE COMISION MUNICIPAL,
DEPARTAMENTO MEDICO, ACADEMIA DE POLICIA,
MANTENIMIENTO VEHICULAR, DIRECCION DE MOVILIDAD,
ASUNTOS INTERNOS, DEPARTAMENTE TECNICO/SERVICIOS
GENERALES, ALMACEN, GUARDIA DE PREVENCION Y SERVCIOS
PERICIALES

29

SECRETARIA DE OBRAS
PUBLICAS Y DESARROLLO

SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO,

10

DESARROLLO URBANO, REGIDURIA HACIENDA MUNICIPAL,

URBANO UNIDAD DE VENTANILLA UNICA, DIRECCION DE PLANEACION
URBANA Y LICENCIAS, ENLACE Y VINCULACION Y APOYO
ADMINISTRATIVO, DEPARTAMENTO DE EXPEDIENTES INICIALES
) REGIDURIA DE DESARROLLO SOSTENIBLE, MEDIO AMBIENTE Y .
6 REGIDURIAS GESTION HIDRICA, REGIDURIA DE OBRAS PUBLICAS Y
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REGIDURIA DE BIENESTAR, TEQUIOS VECINALES Y SALUD,
REGIDRUIA DEL CENTRO HISTORICO Y PAATRIMONIO MUNDIAL,
REGIDURIA DE LAS MUJERES, CIUDAD INCLUSIVA Y DERECHOS
HUMANOS, REGIDURIA DE CULTURAL Y EDUCACION, REGIDURIA

DE TERRITORIO Y NORMATIVIDAD, REGIDURIA DE SERVICIOS
VECINALES Y TRANSPARENCIA, REGIDURIA DE PROTECCION
CIVIL, REGIDURIA PROSPERIDAD COMPARTIDA Y TURISMO,
REGIDURIA DE GRUPOS PRIORITARIOS, JUVENTUD Y DEPORTES,
REGIDURIA DE SEGURIDAD VECINAL Y CULTURA DE PAZ

SECRETARIA DE UNIDAD DE TRAMITES EMPRESARIALES, SECRETA_RiA DE 3
@ PROSPERIDAD ECONOMICA PROSPERIDAD ECONOMICA VECINAL Y DIRECCION DE
VECINAL REGULACION DE ACTIVIDAD COMERCIAL

SECRETARIA MUNICIPAL

SECRETARIA MUNICIPAL

AUXILIARES DE PRESIDENCIA

AUXILIAR DE PRESIDENCIA, ALCA[_DiA_MUNICIPAL, DIRECCIQN DE
LA AGENCIA DE TRANSFORMACION DIGITAL, COORDINACION DE
COMUNICACION SOCIAL Y PRESIDENCIA MUNICIPAL

TOTAL DE EQUIPOS

UNIDAD DE PANTEONES, DIRECCION DE ASEO PUBLICO, 9
SECRETARIA DE SERVICIOS VECINALES, DIRECCION DE BARRIDO
10 SECRETARIA DE SERVICIOS Y ASEO, DIRECCION DE ASEQ PUBLICO, DEPARTAMENTO DE
VECINALES SANEAMIENTO Y MOBILIARIO URBANO, SECRETARIA DE
SERVICIOS VECINALES, DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTO DE
LUMINARIAS
11 CONSEJERIA JURIDICA CONSEJERIA JURID'CA;RLB/?‘]:J#A\.‘JEA DE CONCIALIACION Y 2
12 SECRETARIA DE BIENESTAR, | SECRETARIA BIENESTAR Y TEQUIOS VECINALES, DIRECCION DE 4
TEQUIOS VECINALES Y SALUD SANIDAD Y ESCUELA DE ARTES Y OFICIO
SECRETARIA DESARROLLO 1
13 SOSTENIBLE, MEDIO SECRETARIA DESARROLLO SOSTENIBLE, MEDIO AMBIENTE Y
AMBIENTE Y GESTION HIiDRICA GESTION HIDRICA,
14 SECRETARIA DE TURISMO SECRETARIA DE TURISMO 1
15 UNIDAD DE TRANSPARENCIA 1
MUNICIPAL UNIDAD DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL
SECRETARIA DE CULTURA, 1
16 | EDUCACION Y FOMENTO A LA SECRETARIA DE CULTURA, EDUCACION Y FOMENTO A LA
LECTURA LECTURA
17 ORGANO INTERNO DE ] 3
CONTROL ORGANO INTERNO DE CONTROL
140

Condiciones para la entrega del servicio.

e El proveedor debera instalar un minimo de 140 equipos en las diversas
dependencias del Municipio, para dar cobertura a la demanda de copias y
escaneos detalladas en la tabla antes referida.

e El proveedor adjudicado debera proporcionar los consumibles (téner,
refacciones de desgaste normal, fusores y drums), asi como el servicio técnico,
asistencia presencial, telefénica y via remota.

Especificaciones técnicas de los equipos.

e El rango de impresion y fotocopiado de los equipos, debera de ser, como

minimo de 25 paginas por minuto y el maximo de 50 paginas por minuto.
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e Elrango de escaneo de los equipos, debera de ser, como minimo de 300 pixeles
por pulgada.

e El proveedor adjudicado debera realizar la instalacion en red de los equipos de
impresion y fotocopiado, configuracion y capacitacion del personal para su uso,
sin costo alguno para el Municipio.

« En caso de descompostura, el proveedor adjudicado debera de realizar la
reparacion de los equipos en un plazo no mayor a 24 horas naturales contadas
a partir de la fecha notificacion del reporte, o en caso de ser necesario o requerir
una reparacién mayor sustituirlo por otro de las mismas o superiores
caracteristicas.

Procedimiento de la entrega del servicio.

El procedimiento de entrega del servicio del proveedor adjudicado a las diversas
dependencias del Municipio de Oaxaca de Juarez, sera a través de la Unidad de
Servicios y Gestion Administrativa de la siguiente manera:

1.- La Oficialia Mayor, a través de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales, enviara por escrito firmado al proveedor, el concentrado de donde se
instalaran los equipos en cada una de las dependencias Municipales.
2 _ La Direccion de Recursos Materiales, dependiente de la Oficialia Mayor, se
comunicara con el proveedor para asignar la fecha y hora de instalacién de los equipos
en cada una de las Dependencia Municipales.
3.- El proveedor entregara hoja de instalacion de los equipos en las oficinas de las
dependencias quienes firmaran de conformidad con los equipos recibidos e instalados.
4.- Las dependencias Municipales a través de sus enlaces administrativos vigilaran
que este servicio se otorgue de manera eficiente y oportuna, a su vez deberan prever
que cuenten con el presupuesto asignado por la Tesoreria Municipal para cubrir el
importe del servicio.
5.- El proveedor acudira el dia 24 de cada mes, a las dependencias Municipales a
realizar el corte de lectura y el enlace administrativo firmara de conformidad.
6.- El proveedor entregara bitdcora o reporte mensual del consumo y concentrado
general por cada una de las dependencias Municipales, turnandose al jefe del AlImacén
dependiente de la Direccidén de Recursos Materiales, en la ultima semana de cada
mes, una vez que se haya valido por area el total de los servicios por equipo.
7 .- El personal del departamento de Control de Almaceén de la Direccién de Recursos
Materiales, se comunicara por via telefénica con el enlace administrativo de cada una
de las dependencias Municipales para que acudan por sus reportes, firmando de
recibido y tendran 2 dias naturales para revision y autorizacion de conformidad la
bitacora o reporte de consumo.

68



VECINAS Y VECINOS

piivazz: JUNTOS
GOEIERNO MUNICIPAL 2025-2027

8.- El departamento de Control de Almacén de la Direccién de Recursos Materiales,
se comunicara por via telefénica con el proveedor para la facturacién de cada una de
las diversas dependencias Municipales.

9.- El proveedor enviara su factura en PDF y XML, fisicamente y al correo electrénico,
para enviar mediante oficio firmado a las dependencias para que realicen el tramite de
pago ante la Direccién de Egresos y Control Presupuesta dependiente de la Tesoreria
Municipal.

Soporte técnico.

Las Dependencias Municipales a través de sus enlaces administrativos reportaran via
telefonica y a través de correo electrénico a El Departamento de Adquisiciones
dependiente de la Secretaria de la Direccién de Recursos Materiales, cuando se
presente alguna incidencia con el servicio de fotocopiado, impresién blanco y negro y
a color.

El Departamento de Adquisiciones dependiente de la Direccion de Recursos
Materiales, notificara via telefénica y por correo electrénico al proveedor adjudicado la
irregularidad en el servicio a efecto de realizar la reparacion del equipo reportado en
un plazo no mayor a 24 horas contadas a partir de la fecha notificacion del reporte, o
en su caso sustituirlo por otro de las mismas o superiores caracteristicas.

Asi mismo, el proveedor adjudicado, debera sustituir las refacciones de los equipos de
impresion por una de las mismas caracteristicas, cuando por la naturaleza del servicio
sufran algin desgaste, en un plazo no mayor a 48 horas naturales contados a partir
de la fecha de notificacion del reporte.

Mantenimientos.

El proveedor adjudicado realizara el mantenimiento preventivo de los equipos
instalados en las diversas oficinas de las dependencias Municipales, por lo menos una
vez al mes previo a la realizacion del corte de la bitacora o reporte mensual del
consumo.

El proveedor adjudicado realizarg el mantenimiento correctivo correspondiente a cada
equipo, cuando los equipos lo requieran y cuando los enlaces administrativos de las
dependencias Municipales reporten las irregularidades a través de la Unidad de
Servicios y Gestion Administrativa.
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Capacitacion y/o actualizacion.

La capacitacion para la correcta operacion de los equipos, correra a cargo del
proveedor adjudicado sin costo alguno para el Municipio de Oaxaca de Juarez.

El proveedor adjudicado enviara a personal técnico capacitado del servicio, durante
el periodo de instalacion y posteriormente en caso de asi ser requerido por las areas
usuarias.

Novena. Calidad. “El Proveedor” debera contar con la infraestructura necesaria,
personal técnico especializado en el ramo, herramientas, técnicas y equipos
adecuados, a fin de garantizar que el servicio objeto de este contrato sea
proporcionado con la calidad, oportunidad y eficiencia requerida para tal efecto,
conforme a lo sefialado en la propuesta técnica ofertada en la Licitacién Publica Estatal
LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025.

Décima. Defectos y vicios ocultos. “El Proveedor” quedara obligado ante “El Municipio”
a responder de los defectos y vicios ocultos en la calidad del servicio, asi como de
cualquier otra responsabilidad en que hubiere incurrido, en los términos sefialados en
el presente contrato y/o en la legislacién aplicable.

Décima primera. Impuestos y derechos. Los impuestos y derechos que apliquen con
motivo de la prestacién del servicio objeto del presente contrato, seran pagados por
“el proveedor”, “el municipio” solo cubrira el impuesto al valor agregado, de acuerdo a
lo establecido en las disposiciones legales vigentes en la materia.

Décima segunda. Prohibicién de cesion de derechos y obligaciones. “El Proveedor”
se obliga a no ceder en forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona, fisica
o moral, los derechos y obligaciones que se deriven del presente contrato, y s6lo podra
ceder los derechos de cobro, previa autorizacion expresa y por escrito de “El
Municipio”.

Décima tercera. Derechos de autor, patentes y/o marcas. “El Proveedor” se obliga
con “el municipio”, a responder personal e ilimitadamente de los danos y perjuicios que
pudiera causar a “El Municipio” o a terceros, si con motivo de la adjudicacion de los
servicios contratados, viola derechos de autor, patentes y/o marcas registradas, de
terceros u otro derecho inherentes a la propiedad intelectual, en tal virtud, “el
proveedor” manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en
ninguno de los supuestos de infracciéon administrativa y/o delito, establecidos en la ley
federal del derecho de autor y la ley de la propiedad industrial en vigor.

En caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra de “el municipio”, por
cualquiera de las causas antes mencionadas, la unica obligacion de ésta, sera la de
dar aviso en el domicilio previsto en este instrumento a “El Proveedor’, para que este,
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utilizando los medios correspondientes al caso, garantice salvaguardar a “El Municipio”
de cualquier controversia, liberandole de toda responsabilidad de caracter civil, penal,
mercantil, fiscal o de cualquier otra indole.

Décima cuarta. Modificaciones. “Las Partes” podran efectuar modificaciones al monto
del contrato o a la cantidad de servicios, en los términos previstos por los articulos 58
y 60 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de
Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca,
previa autorizacion del Comité de Adquisiciones de Bienes, Arrendamientos y
Contratacién de Servicios del Municipio de Oaxaca de Juarez.

Décima quinta. Informacion. “El Proveedor” se obliga a poner en conocimiento de “El
Municipio” cualquier hecho o circunstancia que, en razén de los servicios, sea de su
conocimiento y que pueda beneficiar o evitar un perjuicio a la misma. Asimismo, “El
Proveedor” no podra, con motivo de la entrega de los servicios que realice a “el
municipio”, utilizar la informacién a que tenga acceso, para asesorar, patrocinar o
constituirse en consultor de cualquier persona que tenga relaciones directas o
indirectas con el objeto de las actividades que lleve a cabo.

Décima sexta. Supervision y verificacion de las especificaciones y aceptacion. “El
Municipio” aceptara los servicios materia del presente contrato, previa verificacion de
las especificaciones requeridas, de conformidad con lo especificado en las clausulas
del presente contrato.

En tal virtud, “El Proveedor”, manifiesta expresamente su conformidad de que hasta
en tanto no se cumpla de conformidad con lo establecido en el parrafo anterior, los
servicios no se tendran por aceptados o recibidos por parte de “el municipio”.

Para este efecto la responsable de la verificacién del cumplimiento de todas y cada
una de las clausulas y condiciones del presente contrato sera el C. Roberto Vasquez
Duran quien fungird como Administrador del presente contrato.

Décima séptima. Pena convencional. En caso de que “El Proveedor” presentara
atraso en el cumplimiento de cualquiera de sus obligaciones pactadas, “El Municipio”
podra aplicar una pena convencional del 0.5% por cada dia de atraso en la prestacion
del servicio. Independientemente de la aplicacién de la pena convencional a gque hace
referencia el presente numeral, se aplicaran ademas cualquier otra gue establezca la
ley de la materia.

Procedimiento de aplicacién de las penas convencionales por atraso en la
prestacion del servicio.

Con fundamento en el articulo 50 fraccion VII del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacidén de Servicios y
Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca, las
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condiciones, términos y el procedimiento de aplicacion de las penas convencionales
por atraso en la prestacién del servicio contratado por el Municipio de Oaxaca de
Juarez, seran las siguientes: '

A .- El Administrador del contrato

A.1.- Con fundamento en el articulo 59 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacién de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca, dentro de las 24 horas posteriores a la presentacion
del incumplimiento de contrato por parte del proveedor, el Administrador del contrato
determinara los dias de atraso en la entrega de los servicios solicitados.

A. 2.- Dentro de las 24 horas siguientes a la presentacion del incumplimiento de
contrato por parte del proveedor, el Administrador del contrato elaborara una tabla para
determinar el importe correspondiente a la pena convencional por incumplimiento del
contrato por atraso en la entrega de los servicios, aplicando al importe o valor de los
servicios no entregados el 0.5% de penalizacién diaria, multiplicando esta cantidad por
el nimero de dias de atraso.

A. 3.- Una vez determinado el importe de las penas convencionales por atraso en la
entrega de los servicios, notificara por escrito en un plazo no mayor a 2 dias naturales
a la Direccion de Recursos Materiales esta informacion para efecto de la aplicacion de
la pena convencional.

B.- La Direccién de Recursos Materiales

B.1.- Una vez recibida la notificacién del incumplimiento de contrato por parte del
Administrador del contrato, la Direccion de Recursos Materiales revisara la
documentacion relativa al calculo de la sancion recibida del administrador del contrato
y en un plazo maximo de dos dias naturales elaborara y notificara el oficio
correspondiente a la pena convencional al proveedor otorgandole 3 dias naturales para
manifestar lo que a sus intereses convenga.

B.2.- En caso de no obtener ninguna respuesta del proveedor en el plazo concedido,
se asumira como correcta y valida la pena convencional notificada.

B.3.- En caso de recibir respuesta del proveedor sancionado, remitira el mismo dia al
Administrador del contrato las documentales para efectos de evaluacion de los
mismas.

C.- El Administrador del contrato

C.1.- Evaluara los argumentos emitidos por el proveedor y en caso de resultar
procedentes para desvirtuar la pena convencional, y en un plazo no mayor a 2 dias
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naturales, comunicara por escrito esta situacion a la Direccién de Recursos Materiales
para dejar sin efecto la sancién calculada.

C.2.- En el caso de que la respuesta del proveedor resulte insuficiente para desvirtuar
la pena convencional calculada, en un plazo no mayor a 2 dias naturales comunicara
por escrito esta situacién a la Direccién de Recursos Materiales para la notificacion al
proveedor.

D.- La Direccion de Recursos Materiales

D.1.- El Director de Recursos Materiales, en un plazo no mayor a 2 dias naturales,
realizara la notificacion por escrito al proveedor de la pena convencional a la que se
ha hecho acreedor por incumplimiento del contrato por atraso en la entrega de los
bienes o servicios contratados, siendo el Director de Recursos Materiales la figura
competente para notificarle al proveedor la pena convencional correspondiente,
requiriendole la emision de la factura y la Nota de crédito a nombre del Municipio de
Oaxaca de Juarez por el importe de la pena convencional calculada, en un plazo no
mayor a 2 dias naturales

E.- El Proveedor sancionado.

E.1.- Emite la Factura y la nota de crédito a nombre del Municipio de Oaxaca de Juarez
por el importe de la pena convencional, en un plazo no mayor a 2 dias naturales,
remitiéndolas al Administrador del contrato para su aplicacién y tramite de pago.

F.- El Administrador del contrato

F.1.- Tramita ante la Tesoreria Municipal la factura y la nota de crédito generada, en
un plazo no mayor a 2 dias naturales, a efecto de que solo sea pagada al proveedor,
la diferencia liquida resultante del importe total de la factura menos el importe de la
nota de crédito.

G.- Tesoreria Municipal.

G.1.- Una vez recibida la factura y la nota de crédito, por parte del administrador del
contrato, emitira el pago correspondiente a la parte liquida resultante del importe total
de la factura menos el importe de la nota de crédito.

NOTA: De todas las documentales que se generen en la aplicacion del presente
procedimiento, las partes involucradas deberan turnar copia a la Tesoreria Municipal
para conocimiento y sustento del o los pagos correspondientes.

El pago quedara condicionado, proporcionalmente, al pago que “El Proveedor” deba
efectuar por concepto de penas convencionales por atraso. Esta pena convencional
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no descarta que “El Municipio” determine procedente la rescision del contrato
respectivo, considerando la gravedad del atraso y los dafios y perjuicios que el mismo
pudiera ocasionar a los intereses de “el municipio”.

La penalizacion tendra como objeto resarcir los dafios y perjuicios ocasionados a “El
Municipio” por el atraso en el cumplimiento de lo contratado conforme a los términos
acreditados en la propuesta técnica presentada en el proceso licitatorio.

Décima octava. Exclusion laboral. Las partes convienen en que “El Municipio” no
adquiere ninguna obligacién de caracter laboral con “El Proveedor”, por lo cual no se
le podra considerar como patron ni aln sustituto. En particular, el personal se
entendera relacionado exclusivamente con la o las personas que lo emplearon y, por
ende, cada una de ellas asumira su responsabilidad por dicho concepto. Igualmente,
y para este efecto y cualquiera no previsto, “El Proveedor” exime expresamente a “El
Municipio” de cualquier responsabilidad laboral, civil, penal, de seguridad social o de
otra especie que, en su caso, pudiera llegar a generarse.

Por lo anterior, “Las Partes” reconocen expresamente en este acto que “El Municipio”
no tiene nexo laboral alguno con “El Proveedor”, por lo que éste ultimo libera a “El
Municipio” de toda responsabilidad relativa a cualquier accidente o enfermedad que
pudiera sufrir o contraer durante el desarrollo de sus labores o como consecuencia de
ellos, asi como de cualquier responsabilidad que resulte de la aplicacion de la Ley
Federal del Trabajo, Ley del Seguro Social, ley del Infonavit y/o cualquier otra
aplicable, derivada de la prestacion de los servicios materia de este contrato.

Décima novena. Cancelacion. Cuando en el cumplimiento de las obligaciones
contractuales se presente caso fortuito o de fuerza mayor, “El Municipio”, bajo su
responsabilidad podra cancelar de manera parcial o total, la prestacion de los servicios,
en cuyo caso Unicamente se pagaran aquellos que hubiesen sido efectivamente
entregados.

Vigésima.  Rescision. “El Municipio” podra en cualquier momento rescindir
administrativamente el presente contrato en caso de cualquier incumplimiento a las
obligaciones a cargo de “el proveedor’, sin necesidad de acudir a los tribunales
competentes en la materia. si previamente a la determinacion de dar por rescindido el
contrato, el procedimiento iniciado quedara sin efecto, previa aceptacion y verificacion
de “el municipio” de que contintia vigente la necesidad de la prestacion de los servicios,
aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes; por lo que, de
manera enunciativa, mas no limitativa, se entendera por incumplimiento:

a) Si transcurrido el tiempo sefalado para la contratacion, esta no se realiza;
b) Si “El Proveedor” no presta los servicios objeto de este contrato con la calidad,
eficiencia y especificaciones técnicas solicitadas por “el municipio”;
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c) Cuando “El Proveedor’ ceda total o parcialmente, bajo cualquier titulo, los
derechos y obligaciones a que se refiera el contrato:

d) Cuando “El Proveedor” suspenda injustificadamente Ia ejecucion de o
contratado, o no les otorgue la debida atencién conforme las instrucciones de “el
municipio”;

e) Cuando “El Proveedor’ no cumpla en tiempo y forma la realizacion de lo
contratado;

f) Cuando lo contratado no sea realizado de acuerdo con las normas,
especificaciones y obligaciones a que se refiere el contrato:

Q) Cuando “El Proveedor” y/o su personal impidan el desempefio normal de
labores de “El Municipio” durante la ejecucién de lo contratado, por causas distintas a
la naturaleza de la prestacién de los servicios.

h) En general, incurra en incumplimiento total o parcial de cualquiera de las
obligaciones que se estipulen en el contrato respectivo o de las disposiciones de la
Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y
Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.

i) Cuando no presente las garantias dentro de los 10 dias naturales siguientes a la
firma de este contrato, de conformidad con lo establecido en los articulos 56 de la Ley
De Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de Servicios y
Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca.

J) Cuando incurra en falsedad total o parcial respecto a la informacién proporcionada
0 que actué con dolo o mala fe en el procedimiento de contratacién o para la
celebracién del presente contrato.

Para el caso de optar por la rescision del contrato, “El Municipio” comunicara por
escrito a “El Proveedor” el incumplimiento en que haya incurrido, para que en un
término de 10 (diez) dias habiles exponga lo que a su derecho convenga y aporte las
pruebas que estime pertinentes. Transcurrido dicho término “El Municipio” tomando en
cuenta los argumentos y pruebas ofrecidos por “El Proveedor”, determinara de manera
fundada y motivada si resulta procedente o no rescindir el contrato, y comunicara por
escrito a “el proveedor” dicha determinacién, dentro de los 15 (quince) dias habiles
siguientes.

“El Municipio” podra determinar no dar por rescindido el contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que la rescisién del contrato pudiera ocasionar algin dafio o
afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “El Municipio”
elaborarda un dictamen en el cual justifique que los impactos econdémicos o de
operacion que se ocasionarian con la rescision del contrato resultarian mas
inconvenientes.

Al no dar por rescindido el contrato, “El Municipio” establecera con “El Proveedor” otro
plazo, que le permita subsanar el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del
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procedimiento, el convenio modificatorio que al efecto se celebre debera atender a las
condiciones previstas en el articulo 58 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca.

Cuando se presente cualquiera de los casos mencionados, “El Municipio” quedara
expresamente facultado para optar por exigir el cumplimiento del contrato, aplicando
las penas convencionales y/o rescindirlo, siendo esta situacion una facultad
potestativa.

Vigésima primera. Terminacion anticipada. “El Municipio” podra dar por terminado
anticipadamente el contrato, cuando concurran razones de interés general o bien,
cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio
originalmente contratado, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas, se ocasionaria algin dafio o perjuicio a “El Municipio”, o se
determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al contrato, con
motivo de la resolucién de una inconformidad emitida por el 6rgano interno de control
municipal, lo que bastard sea comunicado a “El Proveedor” con 15 (quince) dias
naturales posteriores al hecho. En este caso, “El Municipio” a solicitud escrita de “El
Proveedor” cubrira los gastos no recuperables, siempre que estos sean razonables,
estén debidamente comprobados y relacionados directamente con el contrato.

Vigésima segunda. Discrepancias técnicas y administrativas. Si durante la ejecucion
de este contrato sobrevinieran discrepancias, exclusivamente sobre problemas
especificos de caracter técnico y administrativo relacionados directamente con lo
contratado, “Las Partes” estan de acuerdo en nombrar un representante por cada uno
de ellos, para que de comun acuerdo resuelvan lo conducente.

“E| Proveedor” se obliga a responder por su cuenta y riesgo de los defectos y vicios de
los servicios entregados y de los dafios y perjuicios que por inobservancia o
negligencia de su personal lleguen a causar a “el municipio” o a terceros, por lo que
resarcira los dafios y perjuicios que se ocasionen.

Vigésima tercera. Sanciones, indemnizacion por dafios y perjuicios. “El Proveedor”
se obliga a prestar el servicio objeto del presente contrato, en los términos y
condiciones sefialados en las especificaciones, requerimientos y términos de
referencia, a entera satisfaccion de “El Municipio”, en el caso de defectos o vicios o
dafios y perjuicios ocasionados a “El Municipio”, “Las Partes” acordaran lo conducente
y de ser necesario, acudiran ante la autoridad competente, quien determinara la
presunta responsabilidad, sometiendose a su resolucion.

Vigésima cuarta. Conciliacién. “El Municipio” y “El Proveedor” acuerdan que para el
caso de que se presenten desavenencias derivadas de la ejecucion y cumplimiento
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del presente contrato se someteran al procedimiento de conciliacién establecido en los
articulos 103, 104 y 105 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado
de Oaxaca en vigor.

Vigésima quinta. Domicilios. Las partes sefialan como sus domicilios convencionales
para todos los efectos legales a que haya lugar y que se relacionan en el presente
contrato, los que se indican en el apartado de declaraciones, por lo que cualquier
notificacion judicial o extrajudicial, emplazamiento, requerimiento o diligencia que en
dicho domicilio se practique, sera enteramente valida, al tenor de lo dispuesto por el
articulo 34 de Cddigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Vigésima sexta. Legislacion aplicable. “Las Partes” se obligan a sujetarse
estrictamente para la prestacion de los servicios objeto de este contrato, a todas y cada
una de las clausulas que lo integran, asi como la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos, Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e
Inmuebles del Estado de Oaxaca, al Cédigo Civil para el Estado Libre y Soberano de
Oaxaca, y a las demas disposiciones juridicas aplicables en la materia.

Vigésima séptima. Jurisdiccion. “Las Partes” convienen que, para la interpretacion y
cumplimiento de este contrato, asi como para lo no previsto en el mismo, se someteran
a la jurisdiccion y competencia de los tribunales que ejerzan su competencia en la
Ciudad de Oaxaca de Juarez, renunciando expresamente al fuero que pudiera
corresponderles en razén de su domicilio actual o futuro.

Leido que fue por las partes que en el intervienen y enteradas de su contenido y
alcance legal, se firma el presente contrato en cuatro tantos, al margen y al calce, en
todas sus fojas utiles, en la Ciudad de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, el xxxxx xxxxx de
2025

Por el Municipio Por el Proveedor
XXXXXXXXKXX ) 0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00.0.00.9.0.4
C. XXXXX

Sindica Municipal y Representante
Legal del Municipio de Oaxaca de
Juarez, Oaxaca.

C. XXO0000XX
Administrador del contrato
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ANEXO K
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

. LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025
CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y NEGRO Y A COLOR,
FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR CONSUMO PARA LAS DIVERSAS
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO,
PARA EL EJERCICIO 2025.

CARTA MANIFIESTO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD DE NO ENCONTRARSE EN
ALGUNO DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS POR EL ARTICULO 17 DE LA LEY

Oaxaca de Juarez, Oaxaca de del 2025.

C. LUiS ANGEL ESPEJEL GARCIA.

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ.

PRESENTE.

Yo C. . en mi caracter de representante legal de la empresa denominada
XXXXXX, con relacion a la licitacion publica estatal presencial numero
LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025, relativa a (Nombre
del objeto de la licitacion).

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada NO se encuentra en
alguno de los supuestos establecidos por el articulo 17 de la Ley de Adquisiciones,
Enajenaciones, Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes Muebles del
Estado de Oaxaca, que cuenta con la capacidad suficiente para garantizar las
obligaciones que resulten de esta licitacion y por lo tanto no existe impedimento alguno
para celebrar pedido o contrato con el Municipio de Oaxaca de Juarez.

Atentamente.

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)
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ANEXO L
ROTULADO DE LOS SOBRES:
NOMBRE Y DIRECCION DEL LICITANTE:

LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/1 0/2025
CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y
NEGRO Y A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR
CONSUMO PARA LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO, PARA EL EJERCICIO 2025.

EL SOBRE UNO “PROPUESTA TECNICA” INDICARA CLARAMENTE LA LEYENDA
“NO ABRIR ANTES DE LAS: (FECHA Y HORA DE LA RECEPCION Y APERTURA
DE LAS PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS)’.

EL SOBRE DOS “PROPUESTA ECONOMICA” INDICARA CLARAMENTE LA
LEYENDA “NO ABRIR ANTES DE LAS: (FECHA Y HORA DE LA RECEPCION Y
APERTURA DE LAS PROPUESTAS TECNICAS Y ECONOMICAS)".
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~ ANEXOM
FORMATO PARA CEDULA DE ENTREGA DE DOCUMENTOS
LUGAR Y FECHA

(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

LPE[MOJIOMISRHYMIIMPRESIONYFOTOCOPIADOI1 0/2025
CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y
NEGRO Y A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR
CONSUMO PARA LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO, PARA EL EJERCICIO 2025.

NOMBRE O RAZON SOCIAL DEL LICITANTE:

1 DOCUMENTO 1.- Original y copia simple de la cédula de entrega de documentos,
conforme al ANEXO M.

DOCUMENTO 2.- Escrito original en el que el licitante manifieste bajo protesta de decir
2 verdad que los datos asentados en su propuesta son ciertos y que cuenta con
facultades suficientes para comprometerse por si o por su representada. conforme al
ANEXO E.

3 DOCUMENTO 3.- Carta de interés en participar en el proceso de licitacion, conforme
al ANEXO B en original.

DOCUMENTO 4.- Original y copia simple (para cotejo), o copia certificada y copia
4 simple de los siguientes registros: 1.- Constancia de situacién fiscal, 2.- Aviso de
registro de contribuyentes en la SHCP y 3.- Registro patronal ante el Instituto Mexicano
del Seguro Social. (AFIL-1 y/o tarjeta de identificacién patronal).

DOCUMENTO 5.- Original y copia simple del acta constitutiva o, copia certificada y
copia simple, la que estard debidamente inscrita en la seccién correspondiente del
5 |registro publico de la propiedad y del comercio. En caso de ser persona fisica copia
certificada (para cotejo) y copia simple del acta de nacimiento y copia simple de la
CURP.

DOCUMENTO 6.- Original y copia simple o, copia certificada y copia simple del poder
6 |notarial del representante legal, en caso de que las facultades sean conferidas a un
tercero.

DOCUMENTO 7.- Original y copia simple o, copia certificada y copia simple de
identificacion oficial vigente del representante legal.

DOCUMENTO 8.- Original y copia simple o, copia certificada y copia simple de
8 |identificacion oficial vigente de la persona distinta al representante legal que, en su
caso, ostente el poder notarial.

DOCUMENTO 9.- Escrito en original para sefialar su domicilio fiscal y la persona
autorizada para recibir notificaciones; anexando a dicho escrito copia simple del recibo
de energia eléctrica, telefonico o caratula bancaria, con una antigliedad no mayor de 3
meses. conforme al ANEXO N.
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10

DOCUMENTO 10.- Curriculum empresarial en original, conforme al ANEXO |I.

11

DOCUMENTO 11.-Escrito en original donde sefiale el caracter de micro, pequefia o
mediana empresa (MIPYMES), que acredite su estratificacion, conforme al ANEXO O.

12

Documento 12.- Con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en los articulos
76 fracciones V, VIl y 150 de la Ley del Impuesto Sobre la Renta en vigor, 1°y 2°
fraccion | del Cédigo Fiscal de la Federacion y 43 del Cédigo Fiscal para el Estado de
Oaxaca y 32-D del Coédigo Fiscal de la Federacién y demas ordenamientos
competentes, el licitante debera presentar la opinion de cumplimiento de sus
obligaciones fiscales en sentido POSITIVO que para tal efecto expide el Sistema de
Administracién Tributaria; El cual debera estar vigente al momento de su presentacion,
es decir haya sido emitido dentro del mes y afio en que concurre el presente
procedimiento de licitacion.

13

DOCUMENTO 13.- Escrito original de manifiesto bajo protesta de decir verdad, de
aceptacion de las bases, conforme al ANEXO F.

14

DOCUMENTO 14.- Original y copia de la propuesta técnica, asi mismo debera ser
presentada adicionalmente en un dispositivo USB en formato editable y PDF de Ia
descripcién técnica de los servicios ofertados, conforme al ANEXO G.

15

DOCUMENTO 15.- Carta manifiesto bajo protesta de decir verdad de no encontrarse
en alguno de los supuestos establecidos por el articulo 17 de la ley. ANEXO K.

16

DOCUMENTO 15.- Escrito en original en hoja membretada, estampando el sello de Ia
empresa y firmado por el representante legal, en el que manifieste bajo protesta de
decir verdad que cuenta con oficinas propias en el estado de Oaxaca, con la capacidad
suficiente para garantizar las obligaciones que resulten de esta licitacién, conforme al
ANEXO P.

17

DOCUMENTO 17.- Original de la carta de integridad, donde el proveedor manifieste
bajo protesta de decir verdad, que por si mismo o a través de interpésita persona, se
abstendra de adoptar conductas, para que los servidores publicos de la Dependencia
o Entidad, induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién
a los demas participantes, conforme al ANEXO Q.

18

DOCUMENTO 18.- El licitante debera presentar dentro del sobre de su propuesta
técnica, carta original en papel membretado de la empresa con nombre y firma
autografa de su representante legal, en la que bajo protesta de decir verdad manifieste
que responde por los defectos en la calidad del servicio, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubiera incurrido, asi mismo garantiza el adecuado
funcionamiento de los equipos. ANEXO R.

19

DOCUMENTO 19.- Original de la propuesta econémica, la cual debera contener la
cotizacion del servicio ofertado a precio fijo, durante la vigencia del contrato,
descripcion del servicio ofertado, unidad de medida, cantidad propuesta, el precio
unitario con dos decimales, los importes minimos y maximos y el importe total de la
contratacion desglosando el I.V.A. debiendo proteger con cinta adhesiva la informacién
relativa al subtotal, impuesto, descuento en caso de existir y el total. ANEXO H.
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Nota: Los proveedores que estén inscritos y/o actualizados en el Padrén de
proveedores del Municipio de Oaxaca de Juarez, deberan presentar su tarjeta de
identificacion de proveedor en original y copia y quedaran eximidos de presentar

los documentos que se requieren en los documentos nimero 5, 6 y 7 del
presente ANEXO.

PARA USO EXCLUSIVO DE LA
CONVOCANTE
R e VERIFICO EL CONTENIDO DE LA
; PROPUESTA TECNICA Y
ECONGMICA
NOMBRE: NOMBRE:
CARGO: CARGO:
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ANEXO N
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025
CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y
NEGRO Y A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR
CONSUMO PARA LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO, PARA EL EJERCICIO 2025.

ESCRITO EN EL QUE SE SENALA DOMICILIO FISCAL, DOMICILIO EN LA
CIUDAD DE OAXACA Y PERSONA AUTORIZADA PARA RECIBIR
NOTIFICACIONES

Lugar y fecha
C. LUiS ANGEL ESPEJEL GARCIA.
DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ.
PRESENTE.

Con relacibn a la Licitacion Publica Estatal presencial nUmero
LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025, para la adquisicion
de , senalo domicilio fiscal el ubicado en:

, Y la persona autorizada para recibir

notificaciones es:
, anexo copia simple del (recibo de energia eléctrica, telefénico o caratula
bancaria, con una antigliedad no mayor a 3 meses).

Asi mismo, manifiesto que el domicilio en la ciudad de Oaxaca, donde mi representada
ostenta sus oficinas, son las ubicadas en:

Respetuosamente
(Nombre y firma del Representante Legal)

ANEXO O
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)
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LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025
CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y
NEGRO Y A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR
CONSUMO PARA LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA
DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO, PARA EL EJERCICIO 2025.

FORMATO PARA LA MANIEESTACION, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD,
DE LA ESTRATIFICACION DE MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA
(MIPYMES)

Qaxaca de Juarez, Oaxaca a de del 2025.

C. LUiS ANGEL ESPEJEL GARCIA.

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ.

PRESENTE.
Me refiero al procedimiento de numero en el que mi
representada la empresa , participa a través de la proposicion que se

contiene en el presente sobre.

Al respecto manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada esta
constituida conforme a las leyes mexicanas, con registro federal de
contribuyentes y asi mismo que considerando los criterios (sector, numero
total de trabajadores y ventas anuales) establecidos en el acuerdo por el que se
establece la estratificacion de las micro, pequefias y medianas empresas, publicado
en el Diario Oficial de la federacion el 30 de Julio del 2009, mi representada tiene un
tope maximo combinado de con base en lo cual se estratifica como una
empresa

De igual forma, declaro que la presente manifestacion la hago teniendo pleno
conocimiento de que la omisién, simulacién o presentacion de informacion falsa, son
determinantes de la comision de un delito.

Atentamente.
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ANEXO P
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2024
CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y
NEGRO Y A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR
CONSUMO PARA LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE
OAXACA DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO, PARA EL
EJERCICIO 2024

Oaxaca de Juédrez, Oaxaca a de del 2025.

C. LUIS ANGEL ESPEJEL GARCIA.

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ.

PRESENTE.

Yo/ C. , N mi caracter de representante legal de la empresa denominada
XXXXXX, con relacién a la licitacién publica estatal presencial numero
LPEIMOJIOMISRHYMIIMPRESIONYFOTOCOPIADOH0.-'2025, relativa a (Nombre
del objeto de la licitacion).

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada cuenta con oficinas
propias en , con domicilio en , con la capacidad
suficiente para garantizar las obligaciones que resulten de ésta licitacion.

Atentamente.
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ANEXO Q
CARTA DE INTEGRIDAD
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

LPEIMQJIOMISRHYIWIMPRESIONYFOTOCOPIADOI10[2025
CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y
NEGRO Y A COLOR, FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR
CONSUMO PARA LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE
OAXACA DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO, PARA EL
EJERCICIO 2025

Qaxaca de Juarez, Oaxaca a de del 2025.

C. LUiS ANGEL ESPEJEL GARCIA.

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ.

PRESENTE.

Yo C. . en mi caracter de representante legal de la empresa denominada
XXXXXX con relacion a la licitacion publica estatal presencial numero
LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025, relativa a (Nombre
del objeto de la licitacion).

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada, por si misma, 0 a
través de interposita persona, se abstendra de adoptar conductas, para que los
servidores publicos de la Dependencia o Entidad, induzcan o alteren las evaluaciones
de las propuestas, el resultado del procedimiento u otros aspectos que otorguen
condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes.

Atentamente.
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ANEXO R
(EN PAPEL MEMBRETADO DE LA EMPRESA)

i LPEIMOJIOMISRHYMIIMPRESIONYFOTOC(_)PIADOH 0/2025
CONTRATACION CONSOLIDADA DEL SERVICIO DE IMPRESION BLANCO Y NEGRO Y A COLOR,
FOTOCOPIADO Y ESCANEO DE DOCUMENTOS POR CONSUMO PARA LAS DIVERSAS
DEPENDENCIAS DEL MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ, MEDIANTE CONTRATO ABIERTO,
PARA EL EJERCICIO 2025.

CARTA DE GARANTIA DEL SERVICIO

Oaxaca de Juarez, Oaxaca de del 2025.

C. LUiS ANGEL ESPEJEL GARCIA.

DIRECTOR DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES Y
SECRETARIO TECNICO DEL COMITE DE ADQUISICIONES DE BIENES,
ARRENDAMIENTOS, ENAJENACIONES Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL
MUNICIPIO DE OAXACA DE JUAREZ.

PRESENTE.

Yo C. , €n mi caracter de representante legal de la empresa denominada
XXXXXX, con relacién a la licitacion publica estatal presencial numero
LPE/MOJ/OM/SRHYM/IMPRESIONYFOTOCOPIADO/10/2025, relativa a (Nombre
del objeto de la licitacion).

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que mi representada responde por los
defectos en la calidad del servicio, asi como de cualquier otra responsabilidad en que
hubiera incurrido; asi mismo, garantiza el adecuado y oportuno funcionamiento de los
equipos para la prestacion del servicio motivo de la presente licitacién, por el tiempo
de vigencia del contrato que se derive del presente procedimiento de contratacion.

Atentamente.

(NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL)

87




L 7N = T
'
o ..IL 15 J_:._I Rl
Pl A I
w i S

%

e R




